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Operacijski sustav Windows 10

Windows 10 najnovija je Microsoftova verzija operacijskog
sustava za stolna i prijenosna racunala, ali i mobilne uredaje.

Sluzbeno je objavljen 2015. godine.

Ova verzija kombinira znacajke sustava Windows 7 i Windows
8.1 da bi ucinkovitije posluZili korisnicima svih uredaja s
operacijskim sustavom Windows.

Jedna od vecih promjena u sustavu Windows 10 u odnosu na
Windows 8 izbacivanje je plocica pocetnog zaslona i vracanje
izbornika Start.

. v . . . .. . . Slika 1. Windows 10
Windows 10 pruza vecu razinu integracije s Microsoftovim

uslugama i platformama poput sustava obavijesti koji se moZe sinkronizirati na vise uredaja i s novim
Xbox Live funkcijama. Windows 10 sadrZava i novi zadani internetski preglednik pod nazivom Microsoft
Edge. Internet Explorer i dalje je dostupan zbog kompatibilnosti.

Prijava u Windows 10

Da biste koristili operacijski sustav Windows 10, trebate se prijaviti.

U sustav se moZete prijaviti na nekoliko nacina, a najces¢e pomocu lozinke. No to moZete uciniti i
otiskom prsta ili pomoéu prepoznavanija lica - ako raunalo podrZava tu moguénost.

ponedjeljak, 2. prosinca

Slika 2. Pozdravni zaslon
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Nakon instalacije ili nadogradnje Windowsa 10 vidjet ¢ete pozdravni zaslon na kojem se nalazi prikaz

vremena i datuma. Zaslon s korisnickim racunima otvara se nakon klika misem ili pritiska na bilo koju
tipku na tipkovnici.

Na sljede¢em zaslonu mozZete odabrati korisnike za ¢iju su vam prijavu poznati podatci. Popis korisnika
naveden je u donjem lijevom uglu zaslona. Nakon odabira korisnika i unosa lozinke (ako je postavljena)
ucitat ¢e se radna povrsina sustava Windows 10.

Mogucnosti prijave

Admin

Drugi korisnik

Slika 3. Odabir korisnickog racuna

Moguénosti prijave u sustav moZete promijeniti klikom na Start - Postavke—> Raéuni=>Moguénosti
prijave.

g Sustav Zfg)  Uredaji D Telefon

Prikaz, zvuk, obavijesti, Bluetooth, pisaci, mis PoveZite svoj telefon Android,
napajanje energijom iPhone

X

Personalizacija

Aplikacije R Racuni

Pozadina, zakljucani zaslon, Deinstalacija, zadane postavke, Vadi racuni, e-posta,

boje neobavezne znacajke 3 sinkronizacija, posao, druge
osobe

&

Slika 4. Mogucnosti prijave
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& Postavke

@ Poéetna stranica MOgUCInOStI prijave
Trazenje postavke pe | Upravljajte nacinom na koji se prijavljujete na svoj
uredaj
Racuni

Odaberite mogucnost prijave da biste je dodali, promijenili ili
uklonili.
A= Vase informacije ] )
e« Lice za Windows Hello

. ~ Prijavite se svojom kamerom (preporuceno)
B2 E-postu i racuni

= Otisak prsta za Windows Hello
I @y Moguénosti prijave 4 @) Prijavite se svojim skenerom otiska prsta (preporuceno)
Pristup poslu ili obrazovnoj ustanovi =+ PIN za Windgws:Hisllo :
= Prijavite se PIN-om (preporuceno)
A, Drugi korisnici ﬂ Sigurnosni klju¢
Prijavite se fizickim sigurnosnim kljucem

Sinkroniziranje postavki

Q

q Lozinka
Prijavite se lozinkom svog racuna

] Slikovna lozinka
AL Prijedite prstom i dodirnite omiljenu fotografiju da biste

otkljucali uredaj

Slika 5. Odabir opcija Mogucnosti prijave

Korisnicki racuni

Racunalom se moZe sluZiti viSe razlicitih korisnika i svaki od njih moze imati vlastiti osobni prostor koji
uklju€uje zasebne datoteke, favorite u pregledniku te prilagodenu radnu povrsinu.

Za otvaranje novog korisnickog racuna kliknite na izbornik Start > Postavke = Ra¢uni—=>Drugi korisnici
i odaberite opciju Dodajte nekoga drugog na ovaj PC.

Mogucénosti prijave Drugi korisnici

R, Drugi korisnici 1

Postavljanje kioska

@)

Sinkroniziranje postavki

Slika 6. Postavljanje drugih korisnika
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Ako postoji Microsoftov racun korisnika koji se dodaje u sustav, upisite potrebne podatke. Ako podatci

o racunu ne postoje, kliknite na Nemam podatke za prijavu te osobe.

B2 Microsoft

Kako ce se ta osoba prijaviti?

Unesite adresu e-poste ili telefonski broj osobe koju
Zelite dodati. Ako ta osoba koristi Windows, Office,
QOutlook.com, OneDrive, Skype ili Xbox, unesite
adresu e-poste ili telefonski broj pomodu kojeg se

prijavijuje.

Adresa e-poite ili telefon

Nemam podatke za prijavu te osobe

-

B Microsoft

Stvaranje racuna

netko@example.com

Umjesto toga koristite telefonski broj

Nabavite novu adresu e-poste

Dodaj korisnika bez Microsoftova racuna

Slika 7. Stvaranje novog korisnickog racuna

Natrag

Ovdje je moguce stvoriti Microsoftov racun ili odabrati Dodaj korisnika bez Microsoftova racuna.

Upisite korisni¢ko ime i lozinku za novi racun. Nakon upisa sigurnosnog pitanja i odgovora nastavite

klikom na gumb Dalje i korisnicki racun bit ¢e stvoren.

‘ Admin

Pojacajte sigurnost.

U slucaju da zaboravite lozinku

‘ Kako se zvao vas prvi kuéni ljubimac?

| Kico

| Kako glasi naziv grada u kojem ste rodeni?

‘ Sisak

‘ Kaoji ste nadimak imali u djetinjstvu?

| Plavi|

Slika 8. Unos korisnickih podataka

Natrag




Drugi korisnici

+ Dodajte nekoga drugoga na ovaj PC
Admin
Lokalni racun

Slika 9. Novi korisnicki racun

Novi korisnik pojavit ¢e se na popisu korisnika prilikom prijave.

R Admin

R Drugi korisnik

Slika 10. Odabir korisnika za prijavu

Aktivni korisnik moZe se promijeniti i na izborniku Start:

,Qn Promjena postavki racuna
E| Zakljucaj

[—) Odjava

L Admin

rQ,-g Promjena korisnika

Slika 11. Rad s korisnickim racunima na izborniku Start
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Savjet: U Windows 10 Home i Windows 10 Professional moZete dodati i ¢lanove
obitelji

@ Pocetna stranica Obitelj i druge korisnike
TraZenje postavke je Vasa obitelj
Racuni MoZete dopustiti ¢lanovima obitelji da se prijavljuju na ovaj PC.

Odrasli mogu na internetu upravljati obiteljskim postavkama i
pregledati nedavnu aktivnost da bi pridonijeli sigurnosti djece.
= Va3e informacije

Dodajte ¢lana obitelji
E-postu i racuni

||
@, Moguc¢nosti prijave Prijava nije moguca
Dijete
B4 Pristup poslu ili obrazovnoj ustanovi . - .
Prijava nije moguca
e Dijete
A, Obitelj i druge korisnike

Upravljanje obiteljskim postavkama na internetu
Sinkroniziranje postavki

Q

Slika 12. Upravljanje ¢lanovima obitelji

Sto je Microsoftov racun?

Prijava s Microsoftovim radunom osigurava pristup svim Microsoftovim servisima. Vel imate
Microsoftov racun ako se koristite bilo kojim od ovih servisa: Outlook, Office, Skype, OneDrive, Xbox
Live, Bing, Store itd.

Ako nemate Microsoftov racun, moZete ga izraditi ovdje.



https://account.microsoft.com/account?lang=hr-hr

Stranica |10

&F Microsoft | Ragun Pomoc

Jedan racun za sve Microsoft stvari

Jedan racun. Jedno mjesto za upravljanje. Dobro dosli na nadzornu
plocu racuna.

EVEDS Izradite Microsoft racun »

Slika 13. Izrada Microsoftovog racuna
Microsoftov ra¢un omoguduje upravljanje svim uslugama s jednog mjesta.

Budite uvijek u tijeku s pretplatama i povijes¢u narudzbi, organizirajte digitalni Zivot svoje obitelji,
aZurirajte postavke zastite privatnosti i sigurnosti te pratite stanje i sigurnost uredaja.

Sve ostaje u oblaku i na svim uredajima, uklju¢ujudi iOS i Android. Jedan racun omoguduje koristenje
svih Microsoftovih usluga.

Savjet: Uvijek upotrebljavajte lozinku za prijavu
Za prijavu u sustav Windows pomo¢u Microsoftovog racuna potrebna je lozinka.

Ako svaki put prilikom prijave ne Zelite unositi lozinku, moZete koristiti i druge mogucnosti prijave
kao sto je slikovna lozinka ili PIN. Prijaviti se moZete i pomocu otiska prsta ako na racunalu imate
Citac otiska prsta.

Koju god moguénost prijave odabrali, za koriStenje Microsoftovog racuna i dalje ¢e vam biti
potrebna "klasi¢na" lozinka.

U sustav se moZete prijaviti i bez lozinke, ali se to ne preporucuje zbog sigurnosti racuna i podataka.

Savjet: Brzo zaklju¢avanje racunala
Prije nego Sto se udaljite od racunala, za brzo zakljuavanje sustava pritisnite tipku s logotipom
sustava Windows =& + L.
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Korisni¢ko sucelje

Radna povrsina

Na radnoj je povrsini radni prostor korisnika koji je prijavljen na racunalo. Pojavljuje se nakon
ukljucivanja racunala i prijave u sustav.

Osnovni su dijelovi radne povrsine:

izbornik Start

okvir za pretrazivanje
prikaz zadataka
programska traka
akcijski centar

ikone.

ok wnNE

L] QOVdje unesite tekst za pretrazivanje

Slika 14. Radna povrsina

Savjet: Brzi pristup radnoj povrsini

Pritisnite tipku Windows®® + D za minimiziranje svih otvorenih prozora i izravni pristup radnoj
povrsini.




lzbornik Start
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Svim aplikacijama, postavkama i datotekama na racunalu pristupa se pomocu izbornika Start.

pristup odaberite ikonu Start na programskoj traci ili pritisnite tipku Windows % na tipkovnici.

E A Upisite ovdje za pretrazivanje

Slika 15. Izbornik Start i okvir za pretraZivanje

Dijelovi su izbornika Start:
korisnicki racun
dokumenti\slike = Eksplorer za datoteke

postavke
ukljucivanje i iskljucivanje.

bl N

Na popisu aplikacija abecednim se redom prikazuju sve aplikacije i programi.

E; Sway

TeamViewer

Thunderbolt™ Software

Upravljacki centar za Intel® grafiku

Uredivag videozapisa

Vas telefon

Viber

Viber

Vrijeme

Windows PowerShell
WinRAR

Word

Xbox Game Bar

ZatraZite pomo¢

Slika 16. Prikaz programa u izborniku Start

Za




[ | Stranica |13
L

Na desnoj strani smjestene su plocice koje se mogu pomicati lijevom tipkom misa.

Stvaranje Razonoda P .
IstraZivanje Razonoda

Sva vaSa posta na jednom mijestu
utorak

3 em=

<]

. 40 Lijepljive biljes...
IstraZivanje 1

Network Spee...

ﬂ g utorak
3 3

Liepljive biljes... Skype Remoate Deskt... (g amit (8

Tories admit US Oblaéno Sva vasa podta na jednom mjestu
will be able to

increase price 10 : @ E

of NHS drugs...

~]
Vijesti 0 | Network Spee..  Zagreb

Lo

Remote Deskt...

Slika 17. Rad s plo¢icama u izborniku Start

Prilagodba izbornika Start

Radi brZzeg pristupa aplikacijama koje se Cesto koriste, one se mogu dodati na izbornik Start na sljedeci
nacin: pokretanjem izbornika Start 88 odaberite Zeljenu aplikaciju, pritisnite i lijevom tipkom misa
drzite ikonu aplikacije koju Zelite dodati te je odvucite na Zeljeno mjesto. Drugi je nacin da pozovete
brzi izbornik (do kojega se dolazi desnom tipkom misa) i odaberete naredbu Prikvaci na Start.

Aplikacije koje nisu potrebne mogu se otkvaciti.

<13 Prikvadi na Start

Vise 7 42 Prikvadi na programsku traku

]E Deinstaliraj LS  Pokreni kao administrator

m Otvori mjesto datoteke

Slika 18. Prikvacivanje aplikacije na izbornik Start
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Jednostavniji izbornik Start

Aplikacije u izborniku Start ponekad prikazuju obavijesti pomodéu animacija, npr. novu poruku e-poste
ili novi sastanak. Ako animacije ometaju korisnika, moZzete ih iskljuciti tako da pokazivac postavite na
ikonu aplikacije i kliknete desnom tipkom miSa, a zatim odaberete stavku Vise = Iskljuéi aktivnu
plocicu.

srijeda

Otkvaci sa Starta
Promijeni veli¢inu

Vise

O°  Iskljugi aktivnu plogicu

Eo Prikvaci na programsku traku

Postavke aplikacija
Qcijeni i recenziraj

Pozaljite

Slika 19. Iskljucivanje aktivne plocice

Savjet: Promjena izgleda izbornika Start

Da biste promijenili druge elemente izgleda izbornika Start, odaberite tipku Start
pa Postavke = Personalizacija 2 Pocetak. Tako moZete odrediti koje se aplikacije i mape prikazuju
na izborniku Start.

@ Pocetna stranica Pocetak
‘ Trazenje postavke o| Pokazi vise plocica na izborniku Start
@ Iskljuceno
Personalizacija
PrikaZi popis aplikacija u izborniku Start
B Pozadina @D ukijuceno
Pokazi nedavno dodane aplikacije
Boje pikach
@D ukijuceno
L4 Zakljucani zaslon Pokazi najcesce koristene aplikacije
& Teme @ Iskljuceno
Povremeno prikazuj prijedloge u izborniku Start
" Fontovi 5
@D ukljuceno
I Koristi Start preko cijelog zaslona
@ Iskljuceno

=3 Programska traka

Pokazi nedavno otvorene stavke na Popisu precaca na izborniku
Start ili programskoj traci i na Brzom pristupu Eksplorera za
datoteke

o Ukljuceno

Odaberite mape koje ce se prikazivati na izborniku Start

Slika 20. Promjena izgleda izbornika Start
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Savjet: Organizirajte izbornik Start pomocéu mapa

Povucite jednu plocicu na vrh druge da biste stvorili mapu, a zatim povucite i druge plocice u nju. Za
otvaranje mape je dovoljno da je odaberete.

Remote Deskt...

Slika 21. Organizacija izbornika Start pomocu mapa
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Akcijski centar

U novom akcijskom centru sustava Windows 10 mogu se pronadi obavijesti aplikacija i brze radnje. Na

programskoj traci odaberite ikonu akcijskog centra E .

Akcijski centar otvara se na jedan od sljedecih nacina:

e Na desnom kraju programske trake odaberite ikonu akcijskog centra E
e  Pritisnite tipku s logotipom sustava Windows | A
e Na uredaju s dodirnim zaslonom prijedite prstom s desnog ruba zaslona.

Izbrisi sve ok

(8 A 3

Nacin rada
tableta Mjesto Usteda b = Nije povezano

* & o N
Zakljuéavanje | Mobilna Nacin rada u
Noéno svjetlo  [rotirania pristupna tocka zrakoplovu

e A |

Beskontaktno
dijeljenje Sve postavke Pove?i se

= oz D £
Pomocnik za
Projiciraj koncentraciju  lzrezak zaslona

14:28
]

4.12.2019.

Slika 22. Akcijski centar

Brza promjena postavki u akcijskom centru

Za promjenu neke postavke ili otvaranje aplikacije otvorite akcijski centar Ei odaberite brzu radnju
ili desnom tipkom misa kliknite brzu radnju i odaberite mogucnost Idi na postavke ili Otvori.
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Na¢in rada
tableta Mjesto Jiteds je Nije povezano

# @ o) 2

Zakljucavanje | Mobilna Nacin rada u
Nocno svietlo | rotiranja pristupna tocka zrakoplovu

X 3 @ =

Beskontaktno
dijeljenje Sve postavke  MreZa | | Poveii se

= . Otvori MreZa @

Projiciraj Uredivanje brzih radnji Izrezak zaslona

Slika 23. Akcijski centar

Prilagodba precaca akcijskog centra

Da biste prilagodili precace u akcijskom centru, kliknite na izbornik Start=>Postavke—>Sustav>
Obavijesti i akcije> Uredite svoje brze radnje.

Zatim kliknite na brze akcije i povucite ih za promjenu poloZaja te odaberite stavku ,dodavanje ili
uklanjanje brzih radnji“ za ru¢ni odabir Zeljenih precaca.

< Postavke
{d Pocetna stranica ObaVijESti i akcije
Trazenje postavke je I Brze akcije
Sustav Brze radnje moZete dodati, ukloniti ili preurediti izravno u
akcijskom centru.
3 Zaslon 2 Uredite svoje brze radnje
q)  Zvuk

Obavijesti
I i 1 Prikazi obavijesti aplikacija i ostalih posiljatelja

2 Pomocnik za koncentraciju @D ukjuceno

Da biste kontrolirali vrijeme kada primate ili ne primate obavijesti,

isprobajte Pomocnika za koncentraciju.
Postavke Pomocnika za koncentraciju

() Usteda energije i stanje mirovanja

3 Baterija
Pokazi obavijesti na zaklju¢anom zaslonu
= el Pokazi podsjetnike i dolazne VolP pozive na zakljucanom
zaslonu
C8  Nacin rada tableta Omogucite reprodukciju zvuka za obavijesti
-1 e > Pokazi sucelje dobrodoslice u Windows nakon azuriranja te
5t Visezadacnost DA . S
povremeno nakon prijave i istakni novosti i prijedloge
e ) PrikaZi savjete i prijedloge prilikom koristenja sustava Windows
&1 Projiciranje na ovaj PC

Slika 24. Postavke obavijesti i akcija
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PronalaZenje obavijesti u akcijskom centru

Na programskoj traci odaberite akcijski centar E, prijedite prstom s desnog ruba zaslona (ako koristite uredaj
koji ima zaslon osjetljiv na dodir) ili pritisnite tipku Windows =A

Prikaz prijedloga i savjeta u akcijskom centru

S vremena na vrijeme akcijski centar prikazivat ¢e prijedloge i savjete za najbolje rezultate u sustavu

Windows. Za provjeru novosti otvorite akcijski centar .

Pomocnik za koncentraciju

Vase ce obavijesti ostati tihe ovdje u
akcijskom centru dok ste u nacinu rada preko
cijelog zaslona.

Odmah iskljuéi Promijeni

Madin rada
tableta Mjesto I5ted ti Nije povezano
i3 ) -

Savange | Mobilna Madin rada u

Nodno svietlo | ratirania pristupna lodka  zrakoplovu

=3 5 @ =i

Beskontakino
dijeljenje Sve postavke  Mrefa Povedi se

f=t % D 2
Pomoénik za
Projiciraj VPN koncentraciju  Izrezak zaslona

Slika 25. Obavijesti u akcijskom centru




Savjet: ProduZivanje trajanja baterije
U akcijskom centru odaberite brzu radnju Usteda baterije.

Ova opcija bit ¢e aktivna kada rac¢unalo nije priklju¢eno na strujno napajanje.

g

Nacin rada

tableta
-

Nocno svjetlo

i

Mijesto Usteda baterije| | Nije povezano

& ) op

Zakljucavanje | Mobilna Nacin rada u
rotiranja pristupna tocka zrakoplovu

Slika 26. Usteda baterije

Savjet: PodeSavanje svjetline zaslona
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Na programskoj traci prijenosnog racunala ili tableta odaberite akcijski centar E Pomicite kliza¢
dok ne dobijete Zeljenu razinu svjetline.

Slika 27. Podesavanje svjetline zaslona
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Savjet: Noéno svjetlo

U akcijskom centru odaberite Nocno svjetlo da biste postavili o¢ima ugodnije toplije boje.

g ia p 3

Nacin rada
tableta Mijesto iteda baterije  Nije povezano

9 @ )y e
Zakljucavanje | Mobilna Nacin rada u
Noéno svjetlo | | rotiranja pristupna to¢ka zrakoplovu

Slika 28. Postavljanje opcije Nocno svjetlo

Programska traka

Na programskoj se traci nalaze:

gumb izbornika Start
okvir za pretraZivanje
gumb prikaza zadataka
prikvaceni programi
prozori aktivnih programa
podrucje obavijesti.

ok wneE

H £ Upisite ovdje za pretraZivanje

Slika 29. Programska traka

Postavljanje programa na programsku traku

Na programsku traku moZete postaviti program s izbornika Start tako da ga povucete na nju drzanjem
ikone programa lijevom tipkom misa ili na ikoni programa u popisu programa na izborniku Start
desnom tipkom misa pozovete brzi izbornik i odaberete naredbu Prikvaci na Start.




Prikvadi na Start
Vize

Deinstaliraj

Standardni
Znanstveni
Programerski

Kale
Izracun datuma

Kalk

Kamera

Karte

Upisite ovdje za pretraZivanje

Slika 30. Prikvacivanje na Start
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Promjena postavki programske trake

Za promjenu postavki programske trake pritisnite i drZite (ako koristite uredaj koji ima zaslon osjetljiv na dodir)
ili desnom tipkom misa kliknite prazan prostor na programskoj traci, a zatim odaberite Postavke programske
trake.

Kaskadno sloZi prozore
PokaZi prozore jedan iznad drugoga
PokaZi prozore jedan uz drugi

PokaZi radnu povrginu
Upravitelj zadataka

v Zaklju¢aj programsku traku

{¥ Postavke programske trake

Slika 31. Brzi izbornik programske trake

Programska traka

Zakljucajte programsku traku

Q Ukljuéeno

Automatski sakrij programsku traku u nacinu rada radne povrsine
® ) Isklju¢eno

Automatski sakrijte programsku traku u nacinu za tablet

@ Iskljuceno

Koristi male gumbe programske trake

@ Iskljué¢eno

Koristite znacajku virenja da biste pretpregledali radnu povrsinu
kada pomaknete mis na gumb Pokazi radnu povrsinu na kraju
programske trake

@ Iskljuceno

Zamijeni naredbeni redak u ljuski Windows PowerShell na
izborniku kada kliknem desnom tipkom misa tipku Start ili
pritisnem kombinaciju tipka s logotipom sustava Windows + X

@D uuijuceno

PrikaZi znacke na gumbima programske trake

Q Ukljuceno

Slika 32. Postavke programske trake
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Povratak na prethodne aktivnosti na vremenskoj crti

M
Na programskoj traci odaberite Prikaz zadatka E ili pritisnite tipku Windows %2+ tabulator —.
Pomaknite se prema dolje dok ne pronadete stavku na koju se Zelite vratiti i koja se otvara klikom.

Radna povrdina 1

thon-in-sch...

Slika 33. Prikaz zadataka na vremenskoj traci

Prikaz vremenske crte po danu ili satu

Na vremenskoj crti pomaknite se do dana za koji Zelite vidjeti viSe podataka i pored datuma odaberite
stavku Prikazi sve aktivnosti.

4, prosinca 4, prosinea ()

" Word

Microsoft 365 admin center -

Polazno

https://admin.microsoft com/Adminportal/
Home?source =applauncher

Slika 34. Prikaz zadataka na odredeni datum
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Virtualne radne povrsine

Za stvaranje nove virtualne radne povrsine na programskoj traci odaberite Prikaz zadatka E +
Nova radna povrsina pri vrhu zaslona.

-+ Nova radna povrgina

Slika 35. Dodavanje nove virtualne radne povrsine

Za prebacivanje izmedu radnih povrsina sluZi Prikaz zadataka E

Radna p a Radna povrsina 2 Nova radna povrsina

_|_

Slika 36. Prikaz vise virtualnih radnih povrsina
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Rad s prozorima

Aktivni prozor

Na programskoj traci plavom su linijom oznaceni pokrenuti programi. Dodatno je oznaden aktivni
prozor. lako istovremeno moze biti pokrenuto viSe programa, promjene se izvrSavaju samo u onom
koji je trenutacno aktivan.

aktivni
prozor

Slika 37. Prikaz otvorenih prozora i aktivnog prozora

Prozor programa sastoji se od sljedecih elemenata:

alatne trake za brzi pristup

naslovne trake koja prikazuje naziv dokumenta i naziv programa

gumba Minimiziraj koji spusta aktivni prozor na razinu programske trake
gumba Maksimiziraj\Vrati smanjeno koji upravljaju veli¢inom prozora
gumba Zatvori koji zatvara aktivni prozor

vrpce s karticama (Pocetak, Prikaz) na kojima se nalaze ikone s naredbama
radnog prostora

klizaca koji omogucuju kretanje kroz aktivni dokument

statusne trake

10. alata za promjenu veli¢ine prikaza radnog prostora.

LNV R WNRE

| @ 91 = | Bez naslova - Bojanje 2 3- 40 Gx
Padetak erikaz B o
[ R G @ = [ EEEEE EEEE @ 9
B ¥ o == L = i
Zalijepi Odaberi . = .,') L Al -} Kistowi Oblici 3 Baja Baja Uredivanje Uredivanje u
* = A > ¥ = 1 2 baja aplikaciji Bojanje 3D
Meduspremnik Slika Alati Oblici Boje
-~
7 8
v
B 9 = 1) 1272 = 1023px ) 100% = 10 B +

Slika 38. Dijelovi prozora
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Promjena velicine prozora

Kad prozor programa nije postavljen preko cijelog zaslona, njegova se veli¢ina moZe promijeniti na bilo
koju proizvoljnu. Pokaziva¢ miSa postavite na sam rub prozora i drzeci ga pritisnite lijevu tipku misa te
mu promijenite veliinu.

= = | Bez naslova - Bojanje - [l X

Pocetak Prikaz 0
. ‘d (2= (" 19

Meduspremnik ~ Slika Alati  Kistovi Oblici Boje Uredivanje u
- - - - - - aplikaciji Bojanje 3D

@
1A

~

- i 1011272 = 1023px 100% (=) | ®

i {

Slika 39. Promjena veli¢ine prozora

Poravnavanje pomocu misa

Svi se otvoreni prozori mogu rasporediti pomocéu misa, tipkovnice ili znac¢ajke Pomo¢ za poravnavanje.

1. Odaberite naslovnu traku prozora koji Zelite poravnati.

2. Povucite je do ruba zaslona. Pojavit ¢e se kontura na mjestu na kojem ¢e se prozor poravnati
kada ga ispustite.

3. Povucite je udesno ili ulijevo na zaslonu da biste poravnali prozor na lijevu ili desnu polovicu
zaslona.

Poravnavanje pomocu tipkovnice

Odaberite prozor koji Zelite poravnati i pritisnite tipku Windows & + strelicu lijevo za poravnavanje

prozora s lijevom stranom zaslona ili tipku Windows & + strelicu desno za poravnavanje prozora s
desnom stranom.

Ako prozor nakon poravnavanja Zelite pomaknuti u kut, odaberite i pritisnite tipku
Windows & + strelicu gore ili tipku Windows & + strelicu dolje.
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Nakon Sto ste prozor pomaknuli u kut, on se ovdje nalazi u najmanjoj mogucoj veliCini (Cetvrtina

zaslona). Da biste ga pomaknuli u Zeljenom smijeru, koristite se tipkom Windows = i tipkama sa
strelicama.

Poravnavanje aplikacija jedne uz drugu

Odaberite otvoreni prozor koji se povlaci i odbija o rub zaslona. Svi ostali otvoreni prozori pojavit ¢e se
na suprotnoj strani. Zatim odaberite prozor za ispunjavanje otvorenog prostora.

T W - Moguinosti upsavlja_ > Sisternske postavke -

Definirajte gumbe za ukljudivanje i ukljucite zastitu lozinkom

dunale. Promjene koje izvrdite na postavkama na ovoj stranici bit

Postavke za gumb za ukljudivanje, gumb stanja mirovanja | postavke poidopca

‘ Na baterij B pidjuceno
Kada pritsnem gumb za - . i
@ Ufodivarie Spavaj Spavaj Gl torezsk i shice B xohtator be s
Kada peitisnem gumb za stanje
( §) "oP g U spavaj v Spavaj
mircvanis
‘ Kada spastim peldopac Hibernadja Hibemacija
Postavie za iskdudvanje
Ukljuéi brzo pokretanje (preporuéenc)
To pridenasi brbemn ¢ ju radunala nakon iscljugivania, Ne utjede na ponowno pokretanie. Sarnait
Sta
Po u napajanja
Pokadi na izbomiku napajanja
Zakljuéaj
Pokali na izbomiky kodsnicke slike,
Odustani

Slika 40. Poravnavanje aplikacija

Povecavanje ikona i teksta

Povecavanje prikaza

Da biste bolje vidjeli tekst i slike, dio prikaza ili Citav prikaz moZete namjestiti poveéalom. Za brzo
otvaranje povecala pritisnite tipku Windows | +znak plus (+). Za iskljuCivanje povecala pritisnite

tipku Windows 8 + Esc.

= == 100% Prikazi ¥

Slika 41. Upravljanje prikazom na zaslonu
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Za povecavanje teksta na zaslonu odaberite izbornik Start > Postavke —)0Iak§ani pristup
>Prikaz, prilagodite kliza¢ ispod stavke Poveéaj tekst i kliknite Primijeni.

Da biste povecali sve elemente prikaza, odaberite odgovarajuc¢u moguénost s padajuéeg izbornika u

odjeljku Povecaj sve.

< Postavke

A Pocetna stranica

Olaksani pristup

Vid

a

Zaslon

Kursor i pokazivac

By

@_ Povecalo
Filtri boja

©- Visoki kontrast

[ Pripovjedad

Sluh

Pretrazivanje

Zaslon

Povecajte vidljivost prikaza.

Povecaj tekst

Ogledni tekst

Povlacite kliza¢ dok Citanje oglednog teksta ne postane
jednostavno, a zatim kliknite Primijeni

Al A

Primijeni

Povecaj sve

Promjena velic¢ine aplikacija i teksta na glavnom zaslonu

150% (Preporuceno) W

Promjena velicine aplikacija i teksta na drugim zaslonima

Promjena veli¢ine i boje kursora i pokazivaca misa

Slika 42. Povecavanje vidljivosti prikaza

Na programskoj traci nalazi se i Okvir za pretraZivanje u koji moZete upisati naziv datoteke ili programa

koje Zelite pronadi.

E A Upisite ovdje za pretrazivanje

Slika 43 Okvir za pretraZivanje
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Sve  Aplikacije Dokumenti Web Povratne informacije

Najbolje podudaranje Fotografije

./, Bojanje Glazba J

{ / Aplikacija Mape ﬁ;
Aplikacije Osobe Bojanje
Bojanje 3D > Postavke Aplikacija
Pretrazi web Videozapisi

L bojanje - Prikaz web-rezultata ? 7 Otvori

Dokumenti - Ovaj PC (4+) N
Dokumenti - OneDrive za tvrtke (1+) Recent

Dokumenti - SharePoint (1+)

2 bojanje ot

Slika 44 Rezultati pretraZivanja

U rezultatima pretraZivanja prikazuju se svi rezultati. Takoder je moguce i odabrati prikaz rezultata koji
e se pojaviti samo u obliku aplikacije, dokumenata, e-poste, weba ili nekog drugog oblika zapisa.




Promjena pozadine
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Da biste odabrali sliku koju Zelite koristiti kao pozadinu radne povrsine ili Zelite promijeniti boju

prozora, izbornika i sl., odaberite tipku Start 38 > Postavke k&l - Personalizacija.

Pratite prozor za pretpregled kako biste tijekom unosenja promjena dobili brzi uvid u njih.

U odjeljku Pozadina odaberite sliku ili punu boju ili pak stvorite dijaprojekciju slika.

<

fn}

Postavke

Pocetna stranica

Pozadina

Personalizacija

[

&

&

il

Pozadina

Boje

Zakljucani zaslon

Teme

Fontovi

Pocetak

Programska traka

Pozadina

Slika v ‘

Odaberite sliku

Pregledaj

Slika 45 Promjena izgleda pozadine

U odjeljku Boje prepustite sustavu Windows da sam postavi boju za isticanje pozadine iz odabrane slike
ili odaberite boju po vlastitoj Zelji. Na ovom mjestu moZete odabrati i svijetli ili tamni nacin rada.

Izgled pozadine moZete promijeniti i preko radne povrsSine tako da iz brzog izbornika koji otvarate
klikom desne tipke misa na bilo kojem praznom dijelu radne povrsine pozovete naredbu Prilagodi.

21 Postavke prikaza

& Prilagodi -C:

Slika 46 Prilagodba izgleda povrsine
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Savjet: Preuzimanje tema radne povrsine

U Microsoftovoj trgovini (Microsoft Store) mogu se pronaéi dodatne teme za Windows. One su
umjetnicke kombinacije pozadina, zvukova i boja za isticanje.

MozZete im pristupiti klikom na Start >Postavke > Personalizacija >Teme i odabirom
stavke Nabavi dodatne teme u trgovini Microsoft Store.

Promijeni temu

ﬁ Nabavite jos tema u Microsoft Store

Windows Windows (svijetlo) Windows 10
1- broj slika, zvukova 1- broj slika, zvukova 5 — broj slika, zvukova

Slika 47 Teme za Windows u Microsoftovoj trgovini

Savjet: Personalizacija zaklju€anog zaslona

Da biste dobili Zeljeni izgled zakljucanog zaslona i odabrali koje ¢e se informacije nalaziti na
njemu, odaberite Start=> Postavke = Personalizacija = Zaklju¢ani zaslon, a zatim promijenite
postavke.

Zakljucani zaslon

Pretpregled

Pozadina

Windows istice R

Odaberite jednu aplikaciju za prikaz detalinog statusa na
zakljuéanom zaslonu

Slika 48 Personalizacija zakljucanog zaslona
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Promjena rezolucije

Razlucivost zaslona odnosi se na jasnocu slika i teksta prikazanih na zaslonu. Kada je razlucivost veéa,
primjerice 1600 x 1200 piksela, objekti izgledaju ostrije. Maniji su i vise ih stane na zaslon. Pri manjoj
razlucivosti, primjerice 800 x 600 piksela, na zaslonu je vidljivo manje objekata, ali su izgledom vedi.

Razlucivost koju moZete koristiti ovisi o razlucivosti koju podrzava monitor. CRT monitori uglavnom
nude prikaz razlucivosti od 800 x 600 ili 1024 x 768 piksela i dobro rade s razlic¢itim razlucivostima. LCD
monitori, poznati i kao tanki zasloni, kao i zasloni prijenosnih racunala cesto podrzavaju vise
razlucivosti, a najbolje rade pri to¢no odredenoj razlucivosti.

Promjena razlucivosti zaslona

Razlucivost zaslona moZete promijeniti tako da kliknete gumb Start 2 Postavke > Sustav, a zatim u
odjeljku Zaslon odaberite Zeljenu razlucivost.

= Postavke

v Poletna stranica Zaslon
I Trazenje postavke 0 | Postavke okruZenja Windows HD Color
Sustav L
Omijer i raspored
|
" 150% (Preporuceno) v
Q) Zvuk L

Dodatne postavke skaliranja
L] Obavijestii akcije

2 Pomoénik za koncentraciju 1920 x 1080 (preporuceno)
1680 x 1050
(Y Usteda energije i stanje mirovanja
1600 x 900
¥ Baterija 1440 x 900
1400 = 1050
== Pohrana
1366 x 768
L8 Nadin rada tableta 1360 x 768
e 5 1280 x 1024
Ot Visezadacnost
1280 x 960
=] Proiiciranie na ovai PC @l LZasiviil 1VAUd 3T 110 UVIJER auLul\r/latSki povezati. C

Slika 49 Postavke zaslona

Kliknite ZadrZi promjene da biste koristili novu razlucivost ili Vrati prethodno da biste nastavili koristiti
prethodnu razlucivost.
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Zelite li zadrzati ove postavke prikaza?

atanje na prethodne ¢e prikaza za 12 s.

Zadrdi promjene Vrati prethodno

Slika 50. Spremanje promjena postavki prikaza

Savjet: Preporucena razlucivost zaslona

LCD monitori i zasloni prijenosnih rac¢unala obi¢no najbolje funkcioniraju priizvornoj razlucivosti.
Monitor nije potrebno postavljati za rad pri izvornoj razlucivosti, ali se preporucuje radi pruzanja
najostrijeg moguceg prikaza teksta i slika.

Kraj izvorne razlucivosti pisat ¢e preporuceno.

1920 x 1080 (preporuceno)
1680 x 1050
1600 x 900
1440 x 900
1400 x 1050

1366 x 768

Slika 51 Odabir razlucivosti zaslona
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lkone

Promjena velicine ikona

Veli¢inu ikona mozZete promijeniti tako da kliknite desnom tipkom misa na radnu povrsinu ili pritisnite
i drzite radnu povrsinu (na uredaju koji ima ekran osjetljiv na dodir), zatim odaberite Prikaz i jednu od
opcija: Velike ikone, Srednje ikone ili Male ikone.

Velic¢inu ikona moZete promijeniti i tako da pritisnite i drzite tipku CTRL na tipkovnici i kotaci¢ misa
pomicete gore ili dolje.

Slika 52 Prikaz razlicitih velicina ikona: srednje,
male i velike ikone

Brzo skrivanje ikona na radnoj povrsini

Kliknite desnom tipkom misa na radnu povrsinu (ili pritisnite i drZite radnu povrsinu na uredaju koji
ima ekran osjetljiv na dodir), odaberite Prikaz i Pokazi ikone radne povrsine. Nestat ¢e kvacica pored
naredbe, ali i ikone na ranoj povrsini.

Da bi ponovo bile vidljive, odaberite Pokazi ikone radne povrsine.

Prikaz > Velike ikone

Sortiraj po > e Srednje ikone

OsvjeZi Male ikone

Zalijepi Automatski rasporedi ikone
Zalijepi precac Poravnaj ikone s redetkom
AT ) Bk PokaZi ikone radne povriine

Slika 53 Skrivanje i prikaz ikona radne povrsine
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Kako do datoteka?

Eksplorer za datoteke

Eksplorer za datoteke program je operacijskog sustava Windows 10 koji je namijenjen radu s mapama
i datotekama.

S programske trake mozZete ga pokrenuti klikom na ikonu E ili kombinacijom tipki + E.

w = | Ovaj PC == o *
oo § Py
2 . 4 W OvaiRC 3 v U iradi "Ov 4 o0

Mape (7
w o Traka za bezi pristup
2 Dakumenti o 3D objekti Dolumenti J\ Glazba
& Preuzimany j g
= Slike
Preuzimanja Radna povriina Slike
b Glazba l, [Pl =
= Radna povrina
B Videozapin a Videozapisi
& OneDrive
Uredaji i pogoni (1)
v = Ovaj X
- Lokalni disk (C:)
» 30 objekt o .
-

4 Dokumenti

& Glazba

3 Preuzimanja

m Radna poviting
& Slike

B Videozapisi

L Lokalni disk (C)

W Mreta

Broy) stavi: 8 -
Slika 54 Sucelje eksplorera za datoteke
Prozor ovog programa sastoji se od sljedeéih dijelova:

1. navigacijskog okna koje Cini:
a. traka za brzi pristup koja prikazuje ¢esto i nedavno koriStene mape i datoteke
b. Ovaj PC koji prikazuje grupu uredaja i mapa kojoj pripada i lokalni disk C
c. OneDrive koji sluZi za pohranu podataka u oblaku
2. navigacijski gumbi koji omogucuju kretanje kroz mape racunala
adresna traka koja prikazuje put do mape u kojoj se trenuta¢no nalazimo
4. traka za pretrazivanje koja sluZi za pronalaZenje datoteka ili mapa u odredenom podrucju
memorije
5. alatna traka koja se sastoji od izbornika Datoteka, Polazno, Zajednicko koriStenje i Prikaz ili
Datoteka, Racunalo, Prikaz — ako je oznacen Ovaj PC.
Izbornik Datoteka omoguduje otvaranje novoga prozora ili ¢itanje uputa.

w

U izborniku Polazno nalaze se osnovne naredbe za rad s mapama i datotekama.
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Polazno Zajednicko koriitenje Prikaz
* [ ] b lzredi x Y % Mova stavka ~ 24 Otvari Ba Odaberi sve
- X EBez odabira

W Kopiraj put i Jednostavan pristup ™ Uredivanje
Prikvaci na traku Kopira] Zalijepi - . Premjesti Kopira]  Izbrisi Preimenu)  MNova Svojstva . .
22 brzi pristup [7] Zalijepi pretac u M - mapa - & Povijest DD Obrni odabir
Meduspremnik Organiziraj Novo Otvari QOdaberi

Slika 55 Izbornik Polazno u Eksploreru za datoteke

Pomodu izbornika Racunalo moZemo prikazati svojstva odabrane datoteke, upravljati mreznim
pogonom, vidjeti svojstva sustava ili upravljati programima.

Ratunalo Prikaz
w @ E [y Deinstaliranje ili promjena programa
u X W (B4l svojstva sustava

Svojstva Otvorl Preimenuj  Pristup Mapiranje mreznog Dodaj mreino Otvori o
mediju pogona ™ mjesto postavke < Upravijanje

Mijesto Mreia Sustav

Slika 56 Izbornik Racunalo u eksploreru za datoteke

Zajednicko koristenje omogucuje dijeljenje mapa i datoteka.

Polazno Zajednicko koristenje Prikaz

» JFi L snimi na disk [ =
» = [ &= 3
i =3 |spis 2 Odredene osobe...
Zajednicki  E-  Komprimira) Fak = Ukloni moguénost  Dodatna
resurs  posta =l Faks pristupa sigurnost
Pozalji Zajednicki koristi s

Slika 57 Izbornik Zajednicko koristenje u eksploreru za datoteke

U izborniku Prikaz prilagodavamo navigacijsko okno i izgled sucelja, sortiramo i grupiramo
datoteke ili mape te ih skrivamo.

Polazno Zajednicko koristenje Prikaz

[l Okno pretpregleda wrlo velike ikone [&] Velike ikone Srednje ikone [ . Grupiraj po [] Potvrdni okviri stavki p 5
Navigacijsko [TH okno s detaljima Ma\f E= %ﬁt Pﬂnliv e o SGH\F;J B petetecninestave Sakrij §A;brane Moguénosti
okno = Ei Sadriaj M po £ Promijen velicinu svih stupaca take da stanu Sakrivene stavke stavke -
Okna Izgled Trenutni prikaz PokaZi/sakri]

Slika 58 Izbornik Prikaz u eksploreru za datoteke
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Kako organizirati datoteke?

Mapa je prostor na jedinici vanjske memorije u koju se spremaju datoteke i druge mape. Datoteke se
mogu preimenovati, premjestati, kopirati, brisati i sl.

Desnim klikom na datoteku otvara se izbornik u kojemu su sljedeée naredbe:

1) lzreZi — mapa ili datoteka pohranjuje se u medumemoriju. Kada udemo u mapu u koju Zelimo
premjestiti mapu ili datoteku, pozivamo naredbu Zalijepi.

2) Kopiraj—kopija mape ili datoteke pohranjuje se u medumemoriju. Kada udemo u mapu u kojoj
Zelimo dobiti kopiju mape ili datoteke, pozivamo naredbu Zalijepi.

3) Preimenuj— omogucuje promjenu naziva datoteke.

4) Izbrisi — briSe datoteku.

5) Svojstva — prikazuje svojstva datoteke: mjesto, veli€inu, tip datoteke itd.

EE oure  sessobniee  prka | Upradane
- « P & » OvyPC > Préuzimangs
B Traka za brz pristup '||_ :_-F
Dokumenti -
Keergata Ctvori
i o) Stvaranje novog videorapisa
w ik » Uredivanie foflografiph
J Clazba Uredi u aplikaciji Bojarje 30
m Radnd poriing Pos1avi kao pozading radne poviting
B Videazapis Uredivanje
s OneDrive i
. Rotira] udesng
= Owaj PC
Rotiraj ulljevo
3 3D objeiai
T Potalji na uredaj >
b it [ mregled pomodu programa Windows Defender
& Zajednitk resurs
& Preunmanja = Y :
Otvori u programi 2
@ Fadna povriing
L Shike Podalji ?
B Videozapis 1 lzred
L. Lokalni disk (T} 2 Kogira)
W Mreta Stvori predac
4 1wt
3 Preimeru
5 Swagstva
1stavia  Brog odabranih staia: 1; 423 KB

Slika 59 Brzi izbornik datoteke
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0 :
Ia [ | ]

= Alatiza slike  Zivotinje _ o %

Datoteka Polazno Zajednicko koriZtenje Prikaz Upravljanje o

v > OvajPC > Dokumenti > Zivotinje ~ |0 | Pretrazi "Zivotinje” »p
- Naziv Datum izmjene Vrsta Veli¢ina

3 Traka za brzi pristt )
9] Kornjata 25.11.2019.19:31 JPG datoteka 424 KB

@ Lav 25.11.2019. 20:01 Dokument progra... 12 KB
|8 Nosorog 25.11.2019. 20:00 JPG datoteka 167 KB
|&] Zirafa 25.11.2019. 20:00 JPG datoteka 153 KB

|| Dokumenti
8 Preuzimanja
= Slike
J Glazba
m Radna povriina
Snimke zaslona
Zivotinje
@ OneDrive
W Ovaj PC
» 3D objekti
|5 Dokumenti
J Glazba
# Preuzimanja
m Radna povriina
= Slike
& Videozapisi

& Lokalni disk (C)
v

Bro; s{a‘vkl: 4 =

Slika 60. Izgled opcije Detalji

Datoteke u mapi mozemo sortirati u desnom dijelu prozora klikom na naziv stupca, ovisno o tome po
kojem kriteriju Zelimo izvrsiti sortiranje (po nazivu, datumu, vrsti, velicini....).

Desnim klikom na naziv stupca odabiremo koji ¢e stupci biti prikazani. Polozaj i vrh strelice koja je
zaokruZena na slici pokazuje po kojem su kriteriju datoteke poredane i jesu li poredane uzlazno
(abecednim redom) ili silazno (obrnutim abecednim redom).

Promijeni velidinu stupca tako da stane
Promijeni velidinu svih stupaca tako da stanu
Naziv

Stanje

Datum izmjene

Vrsta

Velicina

AN

Datum stvaranja
Autori

Oznake

Maslov

Vise...

Slika 61 Odabir stupaca za prikaz podataka o datotekama
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@& [J 1 < | OneDrive - CARNET - o x
oo skt s i e
« v 4 @ > OneDrive - CARNET v O retrati “C e - CARNE o
£ Daturn ér
st Traka za brzi pristup
2 Dokumenti _ Novamapa e
) Esej 1 0KB
 Prewzimanja i §
Popis 25112019, 214 stni d
. ) preza 1 1 ent nyn
@ OneDrive - CARNET Otvori
= Radna Novo
Snimke Ispis
Zivotinje PrikaZi
& OneDrive & Zajednicki koristi
2 Pprikati na mrezi
@ OneDrive - CARNET 3 Uvijek zadri na uredaju
= Ovaj PC 4 osiobodi prostor
» 3D objekti [0 rregled pomocu programa Windows Defender..
Dokumenti Gtvori programom.
& Glazba Davanje pristupa >
% Preuzimznja B Acd o archive.
= Radna powidina B Add to “Prezarar
&n Slike 8 Compress and email.
B Videozapisi 8 Compress to “Prezarar” and email
. Lokalni disk (C:) Viati prethodne verzije
& Mreza Potalji >
Izrezi
Kopiraj
Stvori precac
Izbriti
Preimentj
Svojstva

Obajtova  Dostupno na ovom uredaju

Brojstavki; 4 Broj odabranih stavki: 1

Slika 62 Prikaz datoteka u mapi OneDrivea

OneDrive je Microsoftova usluga za pohranu podataka u oblaku.

Za pocetak rada kliknite na mapu OneDrivea koja se nalazi u navigacijskom oknu eksplorera za
datoteke te se prijavite Microsoftovim raCunom. Stupac stanje prikazuje status datoteke ili mape:

© Datoteka je dostupna na uredaju.

— Sinkronizacija je u tijeku - spremaju se nastale promjene u datoteci.

(o] Datoteka je dostupna na mrezi i preuzima se kad pokrenemo otvaranje datoteke.

Iz brzog izbornika moZemo odabrati:

1) zajednicko koristenje datoteke s odredenim osobama ili stvaranje poveznice na datoteku

2) prikaz datoteke na usluzi OneDrivea u pregledniku
3) preuzimanje datoteke radi dostupnosti i kad uredaj nije spojen na internet
4) dostupnost datoteke samo na internetu i njezino brisanje s racunala.
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Programi

Kako otvoriti program?

Sva vasa posta na jednom miesty Vide natina

e

Kalendar Posta =]

N-: v

OneNote Microsoft To... Office Lens.

e Alarmi | sat

Microsoft Store Micrasoft Edge

E O o

Ljepljive bilies.. | Netwark Spee..

atne informacije

Preteno obls..

Lo =

Mictosoft Re.. Microsoft News  Zagreb

Slika 63 Radna povrsina i izbornik Start

U krajnjem lijevom dijelu programske trake nalazi se izbornik Start u kojem su programi poredani
abecedno.

Pretrazujemo ih kotaci¢em misa ili pomodu kliza¢a, a otvaramo ih klikom na naziv programa.

Programe moZemo grupirati tako da ih povuc¢emo na prazan prostor desno od liste. Klikom na dvije
crtice koje su oznacene na slici imenujemo grupu u kojoj programe moZemo organizirati prema vrsti.
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Dodavanje programa na programsku traku

Razonoda
3D preglednik Sva vasa po5ta na jednom mjestu @
et — a
Access Kalendar ~] Pomocnik kon... Saav Fotografije
Administrativni alati u sustavu W... ~
Alarmi i sat N E’I
Alati sustava Microsoft Office OneNote Microsoft Whi...  Microsoft To... Office Lens

Android Studio

IstraZivanje v

Bojanje 3D ﬁ e Alarmi i sat Snimac glasa

Microsoft Store Microsoft Edge

E ) o

Ljepljive biljes... Network Spee...  Skype

Centar za povratne informacije

PreteZno obla...

Filmovi i TV i 6° '”
i 6
X" Excel
Fotografije s  Zagreb
;3 Otkvadi s programske trake

B @ e
Slika 64 Dodavanje programa na programsku traku
1) Da bi programi bili pristupacniji, povlac¢imo ih na programsku traku oznacenu brojem 3.

2) Desnim klikom na program na programskoj traci otvara se izbornik kao na slici. Klikom na
izbornik Otkvaci s programske trake s nje mi¢emo program.




[ | Stranica |42
L

Kako ukloniti program iz sustava?

Programi i znadajke

Program iz sustava mozemo ukloniti na sljedeci nacin:

za mobiinosl

Desnim klikom na izbornik Start otvara se izbornik kao na slici.
Izbornik Programi i znacajke otvara novi prozor u kojem su
prikazani svi instalirani programi.

Windaws PowerShell (administrator)

Upravitelj zadataka
Postavke

Eksplo 8 datoteke
Pretr

Pokreni

Iskljudivange 1h odjava

Slika 65 Brzi izbornik izbornika Start

Postavie: - B X
g . T v_ .
@ Potetna stranica Aplikacije i znacajke
[ TraZenje postavke 2 I Aphkacue i zna&ajke
Aplikacije Upravljanje neobaveznim znacajkama
. " Upravijanje pseudonimima za izvriavanje aplikacija
| £ Aplikacije i znacajke )
Pretraujte, sortirajte i filtrirajte prema pogonu. Ako Zelite
Zadane aplikacije deinstalirati ili preseliti aplikaciju, odaberite je s popisa.
Ul J
retrai popis
[ lzvanmrezne karte : - 1
@ Apikaci ) iraj prema: Naziv Itriraj po: Svi pogoni
ikacije za web-mjesta
3D Builder 8,00 KB
™ Reprodukcija videodatoteka Microsoft Corporation 24.11.2018

Napredne mogudnosti

5 Pokretanje

Premjesti Y Deinstaliraj
3 uq\cdmk 8,00 KB

. Adobe Flash Player 31 PPAP| 20,1 MB
1.2018

@ Alarmi i sat 16,0 KB
T o 24.11.2018

A at za instalaciju aphkauﬁ: 8,00 KB
crosoft Corporation 4.11.201¢

n ASUS PTP Driver 4,77 MB
8.9.2018

Slika 66 Pregled instaliranih aplikacija

1. Zalakse pronalaZenje programa koristimo Pretrazivac aplikacija i znacajki.

2. Nakon Sto smo pronasli program koji Zelimo deinstalirati, kliknemo na njega. Nakon
toga prikazuje se gumb Deinstaliraj na koji kliknemo ako Zelimo program ukloniti iz
sustava.
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Povezivanje

Kako se spojiti na bezicnu mrezu?

21:22

2.12.2019.

Slika 67 Mreza i internet

ISKONOVAC-641c39

Janika

Sigurna

+/ Poveli se automatski

Klikom na ikonu zaokruzenu na slici 67. (Postavke mrezZe i interneta)
otvaramo izbornik svih dostupnih beZi¢nih mreza.

bozic AC

1. beZiéna mreza na koju se Zelimo povezati i

2. opcija koja nam omogucuje da se automatski povezemo na
bezicnu mrezu ako nam je dostupna

3. gumb za povezivanje

SALENKO
d

Slika 68 Prikaz dostupnih beZicnih mreZa

Projiciranje ekrana

PROJICIRAJ

Pritiskom na tipke Windows %& + P otvara se izbornik na slici s Samo zaslon PC-ja
naredbama koje znace sljedede:

1. Ekran se ne projicira.

2. Ekran se duplicira na drugi zaslon.

3. Ekran se prosiruje na drugi zaslon, odnosno slika se
dijeli izmedu dva zaslona.

4. Ekran je projiciran, ali se ne pokazuje na pocetnom HreElE
zaslonu.

Duplikat

Samo drugi zaslon

Pove?i s beZi¢nim zaslonom

Slika 69 Opcije projiciranja zaslona
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Sigurnost

Sigurnost u sustavu Windows 10

Windows Defender Antivirus dio je sustava sigurnosti koji pruza sveobuhvatnu zastitu u stvarnom
vremenu od prijetnji poput virusa, zlonamjernih i Spijunskih programa kojima racunalo mozZe biti
izloZzeno putem e-poste, aplikacija, oblaka i weba.

Za otvaranje sustava sigurnosti kliknite na Start >Postavke—> AZuriranje i sigurnost—>Sigurnost u
sustavu Windows.

G Postavke

@ Poetna stranica Sigurnost u sustavu Windows

Sigurnost u sustavu Windows vasa je pofetna stranica za pregled

TraZenje postavke P [
sigurnosti i stanja vaseg uredaja te za upravljanje njima.

AZITENE ] SEIMOST Otvori Sigurnost u sustavu Windows

s
= RRe s Lpdate Podruéja zastite

T izaciia i
£l Optimizacija isporuke Zastita od virusa i prijetnji
Nisu potrebne radnje.

Sigurnost u sustavu Windows
Zastita racuna

Nisu potrebne radnje.

T Sigurnosna kopija
() Vatrozid i zastita mreze
. P
£2 Otklanjanje poteikoca Nisu potrebne radnje.
Kontrola aplikacija i preglednika
Oporavak
S P @ Nisu potrebne radnje
)  Aktivacija g Sigurnost uredaja
Nisu potrebne radnje.
A Pronadi moj uredaj ) ) .
@ Performanse i stanje uredaja
lzvjeida o stanju vaseg uredaja.
it zarazvojne inZenjere
F&l Mogucnosti obiteljskih znacajki

B Windows Insider Program

Upravljajte nacinc
ohitelii unotrehlia

v na kaji ¢lanovi vase

i svnie uredaie

Slika 70 Sigurnost u sustavu Windows

Savjet: Aktivirajte sva podrucja zastite
Aktivaciju Podrucja zastite provjerite klikom na Otvori sigurnost u sustavu Windows. Ako koje
podrucje nije aktivirano, kliknite na Uklju€i.
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Pregled sigurnosti uredaja

Pogledajte sto se dogada sa sigurnoscu i stanjem uredaja i
peduzmite potrebne radnje.

(3 2 “3

Zastita od virusa i prijetnji Zastita racuna Vatrozid i mreZna zastita
Nije potrebna radnja. Nije potrebna radnja. Isklju¢en je domenski vatrozid.
Uredaj je moZda ugrozen.

Ukjuéi

o 5 &

Kontrola aplikacija i Sigurnost uredaja Performanse i stanje uredaja
preglednika Prikaz stanja i upravljanje Nije potrebna radnja.
Nije potrebna radnja. sigurnosnim znacajkama

hardvera

Slika 71 Pregled sigurnosti uredaja

Klikom na Zastita od virusa i prijetnji te Brzi pregled pregledajte racunalo i saznajte sadrzi li viruse ili
prijetnje.

O Zastita od virusa i prijetnji

Zastita od prijetnji za vas uredaj.

® Trenutne prijetnje

Nema trenutnih prijetnji.

Zadnji pregled: 4.12.2019. 20:32 (brzi pregled)
Pronaden je sljededi broj prijetnji: 0.
Pregled je trajac 13 min 16 s

Pregledano datoteka: 77339.

Brzi pregled

Mogucnosti pregleda
Dopustene prijetnje

Povijest zastite

Slika 72 Zastita racunala od virusa i prijetnji
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Provjera postavki privatnosti

Windows 10 omogucuje upravljanje zastitom privatnosti pomocu sljedecih postavki:
Oglasivacki ID

Windows stvara jedinstveni oglasivacki ID za svakog korisnika uredaja. Njega razvojni inZenjeri
aplikacija i oglasivackih mreza mogu koristiti u vlastite svrhe, a to ukljuCuje i isporuku relevantnijih
oglasa u aplikacijama. Kada je oglasivacki ID omogucen, aplikacije mu mogu pristupiti i koristiti ga na
isti nacin na koji web-mjesta mogu pristupati jedinstvenom identifikatoru koji je pohranjen u kolacicu.
Stoga razvojni inZenjeri aplikacija (i oglasivacke mreZe s kojima rade) mogu povezati osobne podatke
koje prikupljaju o vama na temelju oglasivackoga ID-a i koristiti se njima kako bi pruZzili relevantnije
oglasavanje i druga personalizirana iskustva u svim svojim aplikacijama.

Postavka oglasivackog ID-ja odnosi se na aplikacije sustava Windows koje koriste oglaSivacki
identifikator Windowsa.

Za isklju¢ivanje oglaSivackog ID-a kliknite na Start > Postavke - Privatnost - Opéenito.

Odaberite Zeljenu postavku za opciju Dopustite aplikacijama da koriste oglasavacki ID kako bi oglasi
bili relevantniji na temelju aktivnosti aplikacije:

= Postavke

Y Pocetna stranica O pée N |tO

| Promjena mogucnosti zastite privatnosti

Zaétita privatnosti Dopustite aplikacijama da koriste oglasivacki ID kako bi vam oglasi

e se ID ponovno postaviti).
@D ukijuceno

Dopusti web-mjestima da pristupe popisu jezika radi isporuke
I &  Opéenito lokalnog sadraja

Dozvole za Windows

Slika 73 Promjena mogucnosti koristenja oglasivackog ID
Napomena:

Iskljucivanje oglasivackog ID-a ne¢e smanijiti broj prikazanih oglasa, ali moZe znaciti da ¢e vam oglasi
biti manje zanimljivi i relevantni. OglasSivacki ID ponovno se postavlja ponovnim uklju¢ivanjem.

Windows Defender SmartScreen

Windows Defender SmartScreen Salje Microsoftu podatke o web-mjestima koja posjeéujete i
datotekama koje preuzimate da bi ostale korisnike i korisni¢ke uredaje zastitili od nesigurnih web-
sadrzaja i zlonamjernih programa.

Znacajke Windows Defender SmartScreen mozete iskljuciti na sljedeci nacin:
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Start = Postavke = AZuriranje i sigurnost = Sigurnost u sustavu Windows = Kontrola aplikacija i
preglednika.

Sigurnost u sustavu Windows

&
(I Kontrola aplikacija i preglednika
= Zastita aplikacija i internetska sigurnost.
{2t Polazno
O Zastita od virusa i prijetnji Provjera aplikacija i datoteka

Windows Defender SmartScreen pridonosi zastiti vaseg uredaja tako sto

R Zzastitaracuna provjerava neprepoznate aplikacije i datoteke s weba.

¢ Vatrozid i mrezna zaétita

O Blokiranje
| B3 Kontrola aplikacija i preglednika
@ Upozori
8 Sigurnost uredaja O Iskljuceno

¥  Performanse i stanje uredaja

f legdeed s SmartScreen za Microsoft Edge

Filtar Windows Defender SmartScreen pridonosi zastiti vaseg uredaja od
zlonamjernih web-mjesta i preuzimanja.

O Blokiranje
@ Upozori

O Isklju¢eno

Slika 74 Postavke kontrole aplikacija i preglednika

Savjet: Brzi pronalazak postavki

Odaberite izbornik Start > Postavke, a zatim u okvir za pretraZzivanje upisite klju¢ne rijeci da biste
pronasli Zeljenu postavku.

Postavke sustava Windows

Sustay I:__@' Uredaji I:l Telefon

uetooth, pisadi, mis

@ MreZa i internet
Andraid, Wi-Fi, Zrakoplovni nagin, VPN

Slika 75 Brzi pronalazak postavki
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Sustav

Kako aZurirati sustav?

Windows 10 nudi mogucénost izbora kada i kako dohvatiti najnovija aZuriranja da bi uredaj funkcionirao
besprijekorno i sigurno. Najnovije ispravke i sigurnosna poboljSanja nakon aZuriranja osiguravaju
ucinkovit i siguran rad na tom uredaju.

Za upravljanje opcijama i pregled dostupnih aZuriranja odaberite Start->Postavke 2 AZuriranje i
sigurnost->Windows Update.

% Postavke

@ Pocetna stranica WindOWS Update
| Trazenje postavke o | Sustav je azuran
Zadnja provjera: jucer u 18:22

AZuriranje i sigurnost
Provjeri ima li aZuriranja

~ Windows Update
@ Pauziraj aZuriranja na sljedeci broj dana: 7

. - Posjetite napredne magucnosti da biste promijenili razdoblje pauze
& Optimizacija isporuke 2 P 9 preamij e

CD® Promjena aktivnih sati

W Sigurnost u sustavu Windows Y Trenutno 8:00 do 17:00

T Sigurnosna kopija @ Prikaz povijesti aZuriranja
Pogledajte aZuriranja instalirana na vasem uredaju
£° Otklanjanje poteskoca .
I=IER 73 Dodatne moguénosti
"4 Dodatne kontrole | postavke azuriranja
& Oporavak

Slika 76 Provjera aZuriranja sustava
Klikom na Provjeri ima li aZuriranja moZete provijeriti postoje li nova aZuriranja za racunalo.

Windows 10 nudi mogucnost odabira kada i kako dohvatiti najnovija azuriranja. U vecini slucajeva
aZuriranje se dovrsava ponovnim pokretanjem uredaja.

Postavite aZuriranje kada vama odgovara

MozZete podesiti da se sustav ne aZurira u vrijeme kada aktivno koristite racunalo. Tijekom tog vremena
Windows se ne¢e automatski ponovno pokretati.

Otvorite izbornik Start->Postavke 2 AZuriranje i sigurnost >Windows Update i odaberite
stavku Promjena aktivnih sati.
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Windows Update

Sustav je azuran
Zadnja provjera: jucer u 13:27
Provjeri ima li aZuriranja

® Pauziraj azuriranja na sljededi broj dana: 7

Posjetite napredne moguénosti da biste promijenili razdoblje pauze

l@ Promjena aktivnih sati
Trenutno 8:00 do 17:00

@ Prikaz povijesti aZuriranja

Pagledajte azuriranja instalirana na vasem uredaju

3 Dodatne mogucnosti
¥

Dodatne kontrole | postavke aZuriranja

Slika 77 Postavke za aZuriranje sustava Windows

@& Promjena aktivnih sati

Postavite aktivne sate da bismo znali kad obicno upotrebljavate uredaj. Necemo automatski ponovno pokretati vas

uredaj tijekom tog razdoblja.

Automatski podesi aktivne sate za ovaj uredaj temeljeno na aktivnosti
®_ ) Iskljuéeno

Trenutacni aktivni sati: 8:00 do 17:00 Promijeni

Slika 78 Promjena aktivnih sati

Pauziranje aZuriranja

Da biste privremeno odgodili aZuriranja za uredaj, pokrenite Start >Postavke = AZuriranje i
sigurnost =>Windows Update, a zatim odaberite Pauziranje aZuriranja.

Ako Zelite ponovo pokrenuti aZuriranja, kliknite na Nastavi s aZzuriranjima.

Windows Update

~ | Azuriranja su zaustavljena
Il Uredaj nece biti azuran dok su aZuriranja pauziraju.
AZuriranja e se nastaviti 19.12.2019.

Nastavi s aZzuriranjima

@ Pauziranje aZuriranja na jos 7 dana
Posjetite napredne mogucnosti da biste promijenili razdoblje pauze

Slika 79 Zaustavljanje aZuriranja sustava
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Iskljucivanje, ponovo pokretanje i mirovanje racunala

Racunalo mozete iskljuciti na nekoliko nacina: postaviti ga u stanje mirovanja, potpuno iskljuciti ili
postaviti u stanje hibernacije.

Odaberite gumb Start = Ukljuéi/iskljuéi = Iskljuéi raéunalo i zatim jednu od ponudenih opcija.

Stanje mirovanja
Iskljuéi racunalo

Ponovno pokreni

. Glazba, Fotografije i videozapisi v

(W Gonale Chrame

A Upisite ovdje za pretrazivanje

Slika 80. Iskljuci racunalo

Stanje mirovanja

U stanju mirovanja racunalo trosi vrlo malo energije. Nakon prekida stanja mirovanja, brze se pokrece
te odmah potom moZete nastaviti raditi tamo gdje ste stali. Ne morate se brinuti da ¢ete izgubiti ono
na ¢emu radite zbog praznjenja baterije jer Windows automatski sprema sve na ¢emu radite i iskljucuje
racunalo ako razina napunjenosti baterije postane preniska. Stanjem mirovanja posluZite se kada se
tek nakratko udaljavate od racunala.

Mnoga racunala (osobito prijenosna racunala i tableti) prelaze u stanje mirovanja ¢im zatvorite
poklopac ili pritisnete gumb za ukljucivanje racunala.

Postavljanje racunala u stanje mirovanja
Otvorite moguénosti ustede energije:
Start->Postavke—~>Sustav—> Usteda energije i stanje mirovanja 2> Dodatne postavke ustede energije

Usteda energije i stanje mirovanja

Usteda energije i vijek trajanja

Zaslon .
baterije
Na baterijskom napajanju isklju¢i nakon Produljite vijek trajanja baterije tako
- da odaberete krace vrijeme za
| 10 minuta ™ postavke prikaza i stanje mirovanja.

Kad je prikljucen na vanjski izvor napajanja, iskljuci nakon

. Povezane postavke
| 45 minuta s P

Dodatne postavke ustede energije

Slika 81 Usteda energije i stanje mirovanja
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Udinite i nesto od sljedecega:

e Ako koristite stolno racunalo, tablet ili prijenosno racunalo, definirajte funkciju gumba za
uklju¢ivanje. Pokraj mogucnosti Kada pritisnem gumb za ukljucivanje odaberite Spavaj, a
zatim Spremi promjene.

e Ako koristite prijenosno racunalo, odaberite Sto ¢e se dogoditi nakon spustanja poklopca.
Pokraj moguénosti Kada spustim poklopac odaberite Spavaj, a zatim Spremi promjene.

# Sistemnske postavke -

'# Sistemske postavk o x

<« v T \'f « Mogucnosti upravljanja energijom > Sistemske postavke v D pe Pretrazuj Upra...
A

Definirajte gumbe za ukljudivanje i ukljucite zastitu lozinkom

Odaberite koje postavke napajanja Zelite za racunalo. Promjene koje izvrsite na postavkama na ovoj stranici bit
¢e primijenjene na sve planove ustede energije.

!; Promjena trenutno nedostupnih postavki
Postavke za gumb za ukljucivanje, gumb stanja mirovanja i postavke poklopca
j Na bateriji /, Priklju¢eno
N Kada priti b
@ ad av!)rl isnem gumb za — 9y Spavai -
ukljucivanje:
@ I(a.da priT:isnem gumb za stanje Spavaj o Spavaj -
mirovanja:
; Kacla spustim poklopac: Hibernacija 57 Hibernacija »

Postavke za iskljucivanje

Ukljuéi brzo pokretanje (preporuéeno)

To pridonosi brzem pokretanju ra¢unala nakon iskljucivanja. Ne utjefe na ponovno pokretanje. Saznajte
vise

Stanje mirovanja

PokaZi na izborniku napajanja.

Hibernacija

Spremi promjene Odustani

Slika 82 Definiranje funkcije gumba za ukljucivanje

Hibernacija

Mogucénost hibernacije izvorno je namijenjena prijenosnim racunalima pa moZda nije dostupna na svim
racunalima. Hibernacijom se trosi manje energije nego u stanju mirovanja, a kada se racunalo ponovno
pokrenete, sve na ¢emu ste radili bit ¢e ondje gdje ste stali (premda se nece vratiti onako brzo kao iz
stanja mirovanja).

Koristite hibernaciju ako znate da dulje vrijeme necete koristiti prijenosno ra¢unalo ili tablet i da za to
vrijeme necete imati priliku napuniti bateriju. Najprije provjerite je li ta moguénost dostupna na vasem
racunalu i ako jest, ukljucite je.

Postavljanje racunala u stanje hibernacije:

Otvorite moguénosti ustede energije tako da kliknete na Start > Postavke - Sustav - Usteda
energije i stanje mirovanja = Dodatne postavke ustede energije. Odaberite Odabir funkcija gumba
za ukljucivanje, a zatim Promjena postavki koje su trenutno nedostupne.
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Definirajte gumbe za ukljucivanje i ukljucite zastitu lozinkom

Odaberite koje postavke napajanja Zelite za racunalo. Promjene koje izvriite na postavkama na ovoj stranici bit
¢e primijenjene na sve planove ustede energije.

" Promjena trenutno nedostupnih postavki

Postavke za gumb za ukljudivanje, gumb stanja mirovanja i postavke poklopca

Slika 83 Ukljucivanje promjena trenutno nedostupnih postavki

U odjeljku Postavke iskljucivanja potvrdite okvir Hibernacija (ako je dostupan) pa odaberite Spremi
promjene.

Postavke za iskljucivanje
Ukljuéi brzo pokretanje (preporuéeno)
To pridonosi brzem pokretanju raunala nakon iskljuc¢ivanja. Ne utjece na ponovno pokretanje. Saznaijte
vise
Stanje mirovanja

PokaZi na izborniku napajanja.

ibernacija

PokaZi na izborniku napajanja.

Zakljuéaj

PokaZi na izborniku korisnicke slike.

Spremi promjene Odustani

Slika 84 Ukljucivanje mogucnosti hibernacije racunala

Odaberite Start, a zatim Ukljuéi/isklju¢&i >Hibernacija ili na tipkovnici pritisnite tipku Windows & +
X pa odaberite Iskljuéivanje ili odjava—~>Hibernacija.

Stanje mirovanja
Hibernacija
Isklju¢i racunalo

Panovno pokreni

HAF SYstem nrormation

A Upisite ovdje za pretrazivanje

Slika 85 Mogucnosti iskljucivanja racunala
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Multimedija

Microsoft Edge

Microsoft Edge zadani je preglednik operacijskog sustava 10. Dio je OS Windows 10 i ne moze se
zasebno preuzimati ili instalirati.

Microsoft Edge zamijenio je Internet Explorer kao zadani internetski preglednik Windowsa 10, no
Internet Explorer 11 i dalje je dostupan radi kompatibilnosti.

Da biste zapoceli s radom, na programskoj traci odaberite Microsoft Edge .

Slika 86 lkona aplikacije Microsoft Edge na programskoj traci

Za brzo pretraZivanje izravno u adresnu traku upisite pojam koji Zelite pretraziti. Bez obzira na to traZite
li slike cvijeca ili Zelite saznati vremensku prognozu, odmah ¢e se prikazati prijedlozi za pretraZivanje,
rezultati s weba i povijest pretrazivanja.

Upisite pojam i odaberite prijedlog za pretrazZivanje ili stisnite tipku Enter na tipkovnici.

BVE [ wiete - 8ing x [+:M
— » O m D evijece
lp cvijece Bing pretrazivanje
b Oect P cvijece d

Sve ik 2 cvijece kucno

i P evijece trajnice
Microsoft

2 evijece-snjeznica

5,000 Rezul

1
£ cvijece kane

Vrtno cvij
cvijetinfolvrir P cvijece lale

cvijede

Slika 87 Unos pojma za pretraZivanje u adresnu traku

Ako znate tocnu adresu mrezne stranice, upiSite je i ponudenu stranicu otvorite klikom ili pritisnite
tipku Enter na tipkovnici.

O @ T powew.microsoft.com
. & http;//www.microsoft.com Web-mjesta
BY Microsof B 3
D https;//www.microsoft.com/hr-hr/ Microsoft — sluzbena pocetna stranica

i

Slika 88 Unos adrese mrezZne stranice u adresnu traku

Za dodavanje nove kartice kliknite na Nova kartica i zapocCnite novo pretraZivanje i pregledavanje.
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<~ =2 0O m ‘ & Ihttps:,",'ww.microsoftconvhr—hr_-'

85 v b ] s[4

& =2 O m 2 Pretragite ili unesite web-adresu
@ ovo web-mjesto koristi koladice za analizu, prilagodeni sadrZaj i reklame. PretraZivanjem ovog web-mjesta pristajete n

Slika 89 Otvaranje nove kartice u pregledniku

Dodavanje mreZne stranice u favorite

Stranicu moZete dodati u favorite i spremiti je za kasnije pregledavanje.

Kliknite na ikonu Dodavanje u favorite ili na popis za Citanje. Ako Zelite, preimenujte favorit, a zatim
odaberite gumb Dodaj.

Spremi u mapi

Slika 90. Dodavanje mreZne stranice u favorite

Da biste otvorili spremljene stranice, kliknite na ikonu Favoriti i odaberite mreznu stranicu.
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Favoriti 0 & | =

i

Favoriti

Traka favorita
= Popis za citanje ¢ Vrtno cvijece
O Povijest
4 Preuzimanja

Slika 91 Otvaranje mreZne stranice s popisa favorita

Dodajte mreZnu stranicu na popis za Citanje. Tako ¢ete modi Citati njezin sadrzaj i bez internetske
veze.

Kliknite na ikonu Dodavanje u favorite ili na Popis za Citanje pa odaberite Popis za Citanje i kliknite
na gumb Dodaj.

| 1= L e
* 3=

Favoriti Popis za Citanje

Maziv

‘ Microsoft - sluzbena podetna stranica

7 Dodaj Odustani

Slika 92 Dodavanje mreZne stranice na popis
za citanje

Spremanje otvorenih kartica

Ako pretraZzujete internet, vjerojatno ¢ete imati potrebu spremiti adrese mreznih stranica za slucaj da
ih kasnije Zelite ponovno otvoriti. Uz kartice u pregledniku Microsoft Edge odaberite
mogucnost Spremi ove kartice za poslije. Kada cete im htjeti ponovo pristupiti, odaberite Kartice
spremljene za poslije = Vrati kartice.
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[] Pocetna stranica sustaw: X -

<~ - O @ @ https://www.office.com/?auth=2

Slika 93 Spremanje kartica za poslije

Kartice koje ste spremili za poslije

2 kartica upravo sad Vrati kartice +++ X
I

aneEe 0 -
-IIIIIIICPII

s

EY Microsoft—sluzt ~ [J Pocetna stranica

Slika 94 Otvaranje kartica spremljenih za poslije

Savjet: Adobe Flash

Ako se Adobe Flash na mreznim stranicama ne otvara pravilno, mozda je isklju¢ena postavka u
pregledniku Microsoft Edge. Odaberite Postavke i vise = Postavke = Napredno i provjerite je li
preklopni gumb za moguénost Koristi Adobe Flash Player postavljen na Ukljuceno.

* %= L e

;B Novi prozor Cirl + N

Novi prozor za pregledavanje InPrivate  Ctel + Shift + P

Zumiranje - 8% +
Y= Favoriti Cul +1 >
- Napredno i
= Popis za titanje Ctrl + M £ Optenito
D Povijest Ctrl + H :
o R et i unnak Postavke web-mjesta
L Preuzimanja Ctrl + )
- - @, Lozinkeiautomatska Adobe Flash
: o S S ~ Neka ova postavka bude iskljucena za vecu
PokaZi na alatnoj traci > I g Napredno - sigurnost na webu
& Ispisi i+ P Koristi Adobe Flash Player
Spisi r+
m Uklju¢eno
2 Pronadi na stranici Cirl + F
A Citanje naglas Ctrl + Shift + G

-2 Prikvaci ovu stranicu na programsku traku

Dodatni alati >
3 Postavke
I 7 Pomot i pavratne informacije >

Slika 97 Adobe Flash postavke
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Kartice za brZi pristup

Ako Zelite da neka stranica bude na istom mjestu svaki put kad otvorite Microsoft Edge, kliknite

desnom tipkom na otvorenu karticu i odaberite Prikvaci karticu. Ako je Zelite otkvaciti, kliknite

desnim klikom na karticu i odaberite Otkvadi.
=] 4—5] B Micros

€ 2> 0O i

Zatvori karticu
Ponovno otvori zatvorenu karticu
Zatvori ostale kartice

Zatvori kartice zdesna

Isklju¢i zvuk kartice

Osvjezi sve
Dupliciraj

Premjesti u novi prozor

Prikvaci

Dodavanje kartica u favorite

Slika 98. Prikvaci karticu iz brzog izbornika kartice

[ E@[m sway - Bing + v

& - O A 8 https://www.microsoft.com/hr-hr/

Slika 99. Prikaz prikvacene kartice

Organizacija alatne trake preglednika

Za organizaciju alatne trake preglednika odaberite Postavke i vise 2 PokaZi na alatnoj traci, a zatim
odaberite Zeljene alate s popisa.

e Low

svemia 1 Novi prozor Ctrl+ N

Novi prozor za pregledavanje InPrivate  Ctrl + Shift + P

Zumiranje — 8% + 7
= Favoriti Cul+1
= Popis za citanje ctl+ M
D Povijest ctl+ H
4 Preuzimanja Ctrl + )

€3 Progirenja

v ¥= Favoriti | Pokazi na alatnoj traci >
o o 5
= Popis za citanje & tepiei e
O Povijest
O Povies P Pronadi na stranici cul + F
M Preuzimanja
A} Citanje naglas ctrl + Shift + G

+ fl. Dodaj bilieske

49 _
« £ Podijeli ovu stranicu Prikvadi ovu stranicu na programsku traku

Dodatni alati >
—
&3 Postavke
. ] ? Pomot i povratne informacije >

S/ikAa 100 Izbarnik PokaZi na alatnoj traci
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Otvaranje mrezne stranice s programske trake

Na programsku traku moZete prikvaciti i mreznu stranicu koju najcesée koristite u pregledniku
Microsoft Edge.

Kliknite Postavke i vise = Prikvaci ovu stranicu na programsku traku.

e Ispisi Ctrl + P
)O Pronadi na stranici Ctrl + F
A) Citanje naglas Ctrl + Shift + G

<3 Prikvadi ovu stranicu na programsku traku

Dodatni alati >

Slika 101. Postavljanje stranice na programsku traku

Slika 102. Kartica prikvacena na programskoj traci

Pretpregled kartica

Kliknite PokaZi pretpreglede kartica za istodobni pregled svih kartica. Ova je funkcija korisna kada je
otvoreno vise kartica.

S Sfrarica’

W & I Micosoft - sluzbena pocetr | [ Pocetn

S A O & | hitps://sway.office.com/

= S

S Microsoft - sluzbena pocetr = [} Pocetna stranica sustavaMi | B2 Microsoft Sway | Stvorit X I‘

Rl

Slika 103. Prikaz pretpregleda kartica
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Prikaz stranice preko cijelog zaslona

Odaberite Postavke i viSe = Cijeli zaslon da biste sakrili adresnu traku i ostale elemente prozora ili
pritisnute tipku F11 na tipkovnici.

Klikom na Smanjivanje —i Povedavanje + moZete smanijiti i povecati pregled na stranici.

B3 Novi prozor Ctd + N

Movi prozor za pregledavanje InPrivate  Ctrl + Shift + P
Zumiranje = 87% = )
Slika 104. Ukljucivanje prikaza preko cijelog zaslona

Da biste izisli iz prikaza preko cijelog zaslona, pomaknite mis blizu vrha zaslona i odaberite Postavke i
Vise - Zatvori prikaz preko cijelog ekrana ili pritisnute tipku F11 na tipkovnici.

:977cc5bd22274753de8f78f! + = 1 =

B3 Novi prozor Ctrl + N

Novi prozor za pregledavanje InPrivate  Ctrl + Shift + P

"4

Zumiranje — 100% + A

Slika 105. Zatvaranje prikaza preko cijelog zaslona

Lozinke u pregledniku Microsoft Edge

Kada dopustite pregledniku Microsoft Edge da zapamti vase lozinke, on ih pohranjuje na siguran nacin
i Cini ih dostupnim na svim vaSim uredajima sa sustavom Windows 10 ako ste prijavljeni s
Microsoftovim racunom. MoZete ukljuditi i automatsko ispunjavanje korisnickih imena i ostalih polja u
obrascima.

Za upravljanje lozinkama odaberite Postavke i viSe > Postavke = Lozinke i automatska ispuna 2>
Upravljanje lozinkama.
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> : : .
Lozinke i automatska ispuna
@ Opcenito
&) Privatnost i sigurnost Lozinke
Q, Lozinke i automatska Spremi lozinke
e Q Uklju¢eno
5 Napredno

Upravljanje lozinkama

Automatska ispuna

Spremi podatke iz obrasca
Q Ukljuceno

Upravljanje obrascima

Spremanje kartica
Q Ukljuceno

Upravljanje karticama

Slika 106. Upravljanje postavkama lozinke i automatske ispune

Povijest i preuzimanje

Klikom na Postavke i vise = Povijest moZete pregledati (po danima) koje ste mrezne stranice
posijetili ili klikom na Preuzimanja pronaci koje ste datoteke preuzeli.

® @ » L &

B3 Novi prozor Ctrl + N

Movi prozor za pregledavanje InPrivate  Ctrl + Shift + P

Zumiranje — 100% + .
¥= Favoriti Ctrl + |
< Popis za titanje Ctrl + M
YO Povijest 1 Ctrl + H
L Preuzimanja 2 Ctrl + )

Slika 107. Prikaz povijesti pregledavanja i preuzetih datoteka




[ | Stranica |61
L

Brisanje povijesti pregledavanja

Za CiS¢enje povijesti pregledavanja i drugih podataka poput koladi¢a odaberite Postavke ivise 2>
Postavke = Privatnost i sigurnost > Odaberite $to treba odistiti na popisu O&isti podatke o
pregledavanju. Kada ste odabrali $to Zelite obrisati, odaberite Ocisti.

> v - .
« Ocisti podatke o pregledavanjd®
533:'3 Opcenito
; L) V4 Povijest pregledavanja
E| Privatnost i sigurnost . ) il J
Q ook iaitorateky Kolaci¢i i spremljeni podaci web-mjesta
Zpuna Predmemorirani podaci | datoteke
5 Napredno
Kartice koje sam spremio za poslije ili
N nedavno zatvorio
PrlvatnDSt | SigurnDSt ol D Povijest preuzimanja
b Opcenito
. . D Automatski unesi podatke (obuhvaca obrasce
&) Privatnost i sigurnost Podaci o pregledava Y i kartice)
: i MNeke znacajke mogle bi spremiti podatke na vas .
Q, !_ozrnke i automatska uredaj ili ih poslati Microsoftu radi poboljsanja D Lozinke
IspuUna iskustva pregledavanja - )
% Napredno Saznajte vite o Microsoftovoj privatnosti D Medijske licence
O¢isti podatke o pregledavanju D Dozvole web-mjesta
Obuhvaca kelaéice, povijest, lozinke i druge Upravljanje dozvolama
podatke
Odaberite 5to treba ocistiti < i
Uvijek ocisti te podatke kad zatvorim preglednik

@ Isklju¢eno

Slika 108. Ciséenje podataka o pregledavanju

Ako Zelite odistiti podatke o pregledavanju svaki put kada izadete iz preglednika Microsoft Edge,
postavite Uvijek ocisti te podatke kad zatvorim preglednik kao Uklju¢eno nakon sto izaberete koje
podatke Zelite odistiti.

Kada otvorite prikaz povijesti pregledanih stranica, na vrhu ¢ete vidjeti naredbu OCisti povijest.

POVUESt Ofisti povijest <=

e

Il

- &

Slika 109. Brisanje povijesti pregledavanja
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Takoder moZete odabrati i koje sve podatke Zelite obrisati iz preglednika.

Opcenito

Privatnost i sigurnost

P P &

Lozinke i automatska
ispuna

In

Napredno

« QOdcisti podatke o pregledavanj&

D Povijest pregledavanja
Kolacici i spremljeni podaci web-mjesta
Predmemoarirani podaci i datoteke

D Kartice koje sam spremio za poslije ili
nedavno zatvorio

D Pavijest preuzimanja

D Automatski unesi podatke (obuhvaca obrasce
i kartice)

D Lozinke

D Medijske licence

D Dozvole web-mijesta

Upravljanje dozvolama

Ocisti

Slika 110. Odabir podataka za brisanje

Privatno pregledavanje

Kad koristite kartice InPrivate, vasi podaci o pregledavanju (kolaciéi, povijest ili privremene datoteke)

ne spremaju se na uredaj nakon Sto zavrsite s radom.

Za pregledavanje u nacinu InPrivate odaberite Vise = Novi prozor za pregledavanje InPrivate.

= ] o
0~ 2 el

B Novi prozor Ctrl + N
2 Novi prozor za pregledavanje InPrivate  Ctrl + Shift «+ P

Slika 111. Otvaranje InPrivate prozora
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Zabranite skocne prozore

Prilikom pregledavanja nekih mreznih stranica mogu se pojaviti sko€ni prozori koji prekriju cijelu
stranicu i onemogucuju njezino pregledavanje.

Microsoft Edge moZe automatski blokirati sko¢ne prozore.

Da biste to omogucili, odaberite Postavke i vise = Postavke = Privatnost i sigurnost i postavite opciju
Blokiraj skocne prozore na Uklju¢eno.

w| E= L &

Privatnost i sigurnost =

% Opcenito

Privatnost i sigurnost

-— URjuceno

Prikazi povijest pretraZivanja

m Uklju¢eno

ispuna

E
Q Lozinke i automatska
‘ = O¢isti povijest pretraZivanja u trailici Bing

Napredno

Upotreba predvidanja stranice
Time se ubrzava pregledavanje i poboljsava
¢itanje te €ini vade cjelokupno iskustvo baljim

m Ukljuéeno

Sigurnost

Blokiraj sko¢ne prozore

i m Uklju¢eno

Slika 112. Blokiranje skocnih prozora

Dodavanje prosirenja

Microsoft Edge moZete dopuniti popularnim prosirenjima kao Sto su Pinterest Save Button, Office
Online, Adblock Plus, LastPass, Grammarly i drugi.

Kliknite na Postavke i vise = ProSirenja i odaberite nesto od ponudenog ili preuzmite prosirenja iz
trgovine Microsoft Store klikom na Istrazite dodatna prosirenja.

Progirenja <

Najnovije e ce

Nabava .
== pr
[ o
| Mailtrack for Gmail & ko g l=
Inbox: Email tracking Besplatno i . g
| Mail tracking free and ]
| unlimited. The double check
Keep. Natebook Web Quick Notion i QR Code for Nana Adblocker
I e =
& PrintFriendly and PDF Hdok ok = Bespitn, focplas orplatre
= save Paper and Ik When You Besplatno
Print
Blokatori oglasa i upravitelji lozinki Friss we 66

g Enhancer for YouTube™ for ~ A#k##
i e

@)

IPassward Norton Safe Web

To

Nabava

B Istrazite dodatna prosirenja

Slika 113. Microsoft Edge proSirenja
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lzrezak i skica

Jednostavno snimanje cijelog zaslona racunala ili njegovog dijela omoguéeno je pomodéu programa
Izrezak i skica. Na snimljenoj slici moZete crtati ili oznacavati te je dodatno izrezati.

Ako Zelite otvoriti program za snimanje zaslona, pritisnite tipku s logotipom sustava
Windows 8 + Shift +S.

Na vrhu ekrana pojavit ¢e se traka za izrezivanje.

Odaberite kako Zelite napraviti izrezak, a zatim povucite pokazivac iznad podrucja koje Zelite snimiti.

G B B X

Slika 114. Alatna traka programa Izrezak i skica

MoZete napraviti:

pravokutni izrezak - povlacenjem kursora oko objekta da biste oblikovali pravokutnik
prostorucni izrezak — oko objekta nacrtati prostorucni oblik

prozor izreska - odabrati prozor koji Zelite snimiti, npr. dijaloski okvir

izrezak cijelog zaslona - snimiti cijeli zaslon.

PwnNPE

Podrucje koje ste snimili spremit ¢e se u meduspremnik.
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‘amous m

tA. ! it's implied tha
e . D :mark look for

™ e

g i = you. There a

Russia's Arktika completes test run
solutely uniqu
1any people in
1e some very Clii

lzrezak spremljen u meduspremnik
s Can come In

Russia's Arktika completes test run

but what's m

S ale and male

Slika 115. Spremanje izreska zaslona u meduspremnik

Izrezak se moze zalijepiti u bilo koju aplikaciju pomocu tipki Ctrl + V ili desnim klikom misa i
naredbom Zalijepi.

Klikom na snimljeni izrezak slika ¢e se pojaviti u programu lzrezak i skica.
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Izrezak i skica =

:Q) Novo T ) K) (\N r&i V V v & & Ei G')\
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Moj sazetak sadrzaja Africa Asia Australasia Latin America Middle East
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Russia's Arktika completes test run

Slika 116. Prikaz izreska slike u programu Izrezak i skica

Sliku moZete urediti pomocu alata na alatnoj traci.

$ V V ¥V ¢ ¢ ©”

Slika 117. Alatna traka za uredivanje slike

Klikom na Spremi uredena slika moze se spremiti.

a® b e

Slika 118. Spremanije slike
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Program lzrezak i skica moZe se otvoriti i s izbornika Start ili preko okvira za pretraZzivanje na
programskoj traci.

Izrezak i skica

Postavke

[T) Postavke meduspremnika >

[ Sinkroniziranje meduspremnika N
oblaka

Pokretanje izrezivanja zaslona N
tipkom za ispis zaslona

[ Sinkroniziraj stavke meduspremnika N
s telefonom

Pretrazi web

L izr - Prikaz web-rezultata >

£ lzrezak i skica I

Slika 119. PretraZivanje programa lzrezak i skica
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Snimac glasa

Snimac glasa program je koji snima zvuk pomocu mikrofona.
Snimanje se pokrece klikom na veliki plavi gumb. Na ponovni klik snimanje se zavrsava.
Dostupne su opcije tijekom snimanja:

e zavrSetak snimanja
® pauziranje snimanja
e oznacavanje dijelova snimke.

Snimac glasa = O X Snimac glasa — O X

00:00:06

311 4 o

Slika 120. Snimac glasa
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Snimac€ glasa

Danas

Snimka
19.12.2019. 9:50 0:09

0:09

Snimka
19.12.2019. 9:50

62 7= 8@ 9=

Slika 121. Preslusavanje snimke

Odaberite gumb Snimi (1) i dodajte oznake (4) tijekom snimanja ili reprodukcije (5). Na taj ¢ete nacin

oznaciti kljuéne trenutke.

Snimke mozete zajednicki koristiti (6), obrezati (7), obrisati (8) ili preimenovati (9). Spremaju se u

mapu Dokumenti > Snimke zvuka.

Da biste obrisali snimku, odaberite ikonu koSa za smece (8). Tri tockice odaberite za dodatne

mogucnosti.
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Program Fotografije

Pomocu programa Fotografije u sustavu Windows 10 omogudéeno je jednostavno pregledavanje i
uredivanje fotografija. Program nudi stvaranje i uredivanje videozapisa koje moZete spremiti na
racunalo ili podijeliti s nekim.

Za pocetak u okvir za pretrazZivanje na programskoj traci upisite rijec ,fotografije” i zatim s popisa
rezultata odaberite aplikaciju Fotografije.

Najbolje podudaranje

Fotografije
Aplikacija

Slika 122. Pokretanje programa Fotografije

Uredivanje fotografija

U aplikaciji Fotografije moguce ih je jednostavno obrezivati, rotirati, dodavati filtar i prilagoditi boje,
nesto nacrtati te dodati 3D efekt ili animirani tekst.

Da biste uredili fotografiju, pronadite je i otvorite u programu Fotografije.

Ako Zelite promijeniti njezinu veli¢inu, kliknite na PrikaZi vise = Promjena veli¢ine i odaberite jednu
od ponudenih opcija.

= (=

X
*
saranje v & Objadi lgj O 1

Promjena velicine slike

B Dijaprojek.
Trenutadna veliting: 2.4 MP
B Spremi kao
IJ:n: Promijena velicine I 2 Najbolie za profilne slike | mindjature
0,25 MP
D Kopira (Y
o Majbalje za poruke e-podte i poruke
i Otvori programom 2 WP

B Postavi kao » L

Prikaz stvame welidine

° Definirajte prilagodene dimenzije
@ Podac o datotec

77 Slanje povratnih informacija

Slika 123. Promjena velicine slike
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Da biste zapoceli s uredivanjem, odaberite Uredivanje i stvaranje pa Uredivanje.

@ 0] =) gl 1 | Unidfivanie | stvaranie v |5 Ol =

A ‘J .
IR i Lenaiaso o S
W o smieniteot am

e, | . :
I e ot vt s

D Uredivanje putem apikacije Bojanje 30
lerada skl plen, dodan 8

Slika 124. Uredivanje fotografije

Ako Zelite odrezati dio fotografije, koristite karticu ObreiZi i rotiraj (1). Hvataljkama oznacite dio koji
Zelite zadrzati. Sve izvan tog podrucja e se odrezati nakon spremanja.

Fotografiju moZete rotirati za 90 stupnjeva alatom Rotiraj (2) i okrenuti je alatom Obrni (3).

Klikom na Vrati izvorno (4) ponistavaju se sve izmjene i vracaju fotografiju na izvornu.

Obsnedi i ncitira

"-::I Aot db, e
ILE Fazrmger propoicha

'y
'c' WAL e

Do tare

Spremi

Spremi kopiju Vv Odustani

Slika 125. Kartica ObreZi i rotiraj




[ | Stranica |71
ol
Nakon svih Zeljenih izmjena fotografija, kliknite na Spremi kopiju (5) ako Zelite da izvorna fotografija

ostane. Ako Zelite promijeniti izvornu fotografiju, kliknite Spremi.

Klikom na karticu Filteri fotografija se moze poboljsati odabirom nekog od filtera te povecavanjem ili
smanjivanjem njegovog intenziteta.

B Fiti | - Prilagodbe ) Filtar

rafiju

Intenzitet filtra

Slika 126. Kartica Filteri

Odabirom kartice Prilagodbe fotografiji se dodatno moze prilagoditi svjetlo i boja te zamutiti opcijom
Jasnoca ili dodati vinjetu opcijom Vinjeta. Takoder se moZe ukloniti crvenilo na o¢ima opcijom Crveno

oko ili popraviti dio fotografije opcijom Popravak tocke.

& Fii | XE Prilagodbe Prilagodbe

Jasnoca

_|

e

€ Crveno oko

.?) Popravak tocke

Slika 127. Kartica Prilagodbe
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Savjet: Uredite fotografiju koristeci naredbe iz brzog izbornika

Opcijama za zumiranje, brisanje, zakretanje ili obrezivanje moZete pristupiti na brzi nacin. Ove se
opcije nalaze iznad otvorene fotografije.

Slika 128. Brzi izbornik
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Ljepljive biljeske

Pocetak rada s ljepljivim biljeskama

Na popisu programa u izborniku Start nalazi se program Ljepljive biljeSke. U pretrazi se moze koristiti i
okvir za pretraZivanje:

Najbolje podudaranje

E Ljepljive bilietke
Aplikacija

Postavke Liepljive biljedke

Iskljuéi ljepljive tipke kada se

> Aplikacija
istodobno pritisnu dvije tipke
S pomocu znacajke Ljepljive tipke 5 . |
omoguci tipkovne precace uz &5 Otvori
Zaklju¢avanje tipke za modificiranje > Nova biljetka
ljepljivih tipki ako je pritisnuta = Popis biljezki
Pretrazi web & postavke
P ljep - Prikaz web-rezultata > v

£ ljep

Slika 129. TraZenje programa Ljepljive biljeske

Nakon otvaranja aplikacije, pojavit ¢e se unesene biljeske ili se moze stvoriti nova.

+1 2% 3X

Ljepljive biljeSke erererecieo
Na popisu biljeski dodirnite ili
dvokliknite biljeSku da biste je
otvorili.

PretraZivanje... 4 pe

Provjeriti adrese skola
Provjeriti stanje na AC

Radionica
MICROSOFT
17.12.u 11h

Slika 130. Prikaz biljeski




Dijelovi su prozora aplikacije Ljepljive biljeske:

Nova biljeska
Postavke

Zatvori

Okno za pretraZivanje
Biljeska

Izbornik biljeske.

ok wnPE

Popis svih biljeski moguce je vidjeti iz brzog izbornika aplikacije:

Ljepljive bilje*'-~

Microsoft Co

Microsoft Edt

Microsoft Ne

Microsoft Sol

Microsoft Stc

_m

Prikvadi na Start
Vise

Deinstalira)

MNova biljeska
Popis biljeski

Postavke

Slika 131. Brzi izbornik aplikacije Ljepljive biljeske

Pomocu brzog izbornika aplikacija se moze prikaciti na izbornik Start:

I3 Prikvadi na Start

Ili ukloniti s racunala:

@ Deinstaliraj

Za novu biljeSku kliknite na ikonu + ili pritisnite tipke CTRL + N.

Za zatvaranje poruke dodirnite ili kliknite na ikonu X (Zatvori biljesku).
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Microsoft Sticky Notes.

Savjet: Sto ako nema Ljepljivih biljegki na popisu aplikacija?
Ako na popisu aplikacija ne vidite ljepljive biljeske, otvorite aplikaciju Microsoft Store i instalirajte

Savjet: Sinkronizacija biljeski

(oznaka broj 2 na slici 47.) i prijavite se.

Da biste sinkronizirali ljepljive biljeSke na svim Windows uredajima koje koristite, odite u postavke
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PretraZivanje biljeski

Pri vrhu popisa biljeSki u okvir za pretraZivanje unesite pojam koji u njima Zelite pretraZziti. Nakon unosa
na popisu Ce se prikazivati samo one biljeSke koje sadrZze uneseni pojam za pretraZivanje.

Da biste ocistili pretraZivanje, obrisite tekst ili kliknite na X.

Ljepljive biljeske srererecieo Q
mid X P
10. pro
...MICROSOFT
17.12.u 11h

Slika 132. PretraZivanje biljeski

Promjena izgleda biljeski

Kada kliknite ili dodirnite ikonu trotoc¢ja (...) koja se nalazi u gornjem desnom kutu biljeSke, mozZete

\/ .‘

= Popis biljeski

promijeniti boju biljeski.

W  1zbridi biljesku

Slika 133. Promjena boje biljeske

U postavkama aplikacije moguée je promijeniti boje pozadine, boje fonta biljeski i popis biljeski u
svijetlo, tamnoiiili nacin rada koji je postavljen u sustavu Windows, a tada se promijenjena boja biljeske
vidi samo u zaglavlju biljeske. Ako ste prijavljeni na Microsoftov racun, promjena boja sinkronizirat ¢e

se na svim uredajima.
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Potvrdi prije brisanja

@ Iskljuceno

Boja
O Svijetlo

®) Tamno

O Koristi moj nacin rada sustava Windows

Slika 135. Promjena boje aplikacije

Ljepljive biljeske erewrecieo

PretraZivanje...

Sastanak - dogovoriti

Radionica
MICROSOFT
17.12.u 11h

Slika 134. Tamni nacin rada
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Programi Bojanje i Bojanje 3D

U programu Bojanje moguce je nacrtati crteZ i obojati ga, urediti fotografije te ih spremiti na racunalo.

Da biste otvorili aplikaciju Bojanje, u okvir za pretraZivanje na programskoj traci upisite rije¢ , bojanje”,
a zatim na popisu rezultata odaberite Bojanje. Program ima standardne naredbe za rad s prozorom,
vrpcu s naredbama i prostor za crtanje. Jednostavan je za koristenje.

W W v | Beznasiowa - Bojanje

et a e
- Pateisk  priar L]
[ g 2t cores 4 ~voOona- e = (N EEEN EEEE
B Qe Rl G s e /A M SOODan - G == | I Smew memu @ 9
250 [Earanme:  #7Q =2 4R 5H0O000 T T LT 0T UL o™ e
et o s

Dbk Boit

] 910 = 5090 100% (=) ' &
Slika 136. Sucelje programa Bojanje
Windows 10 ima i program Bojanje 3D.
Oclaberi H Obrezivanie &, Carobni ocabir Marker

A R
ARAGE

Spikaeta

=+ Dodaj boju

Slika 137. Sucelje programa Bojanje 3D
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Bojanje 3D najnovija je poboljSana verzija klasicnog programa Bojanje. U njemu su, uz 2D znacajke
programa Bojanje, dostupne i neke 3D opcije i mnostvo novih kistova i alata.

Pomocu novih alata u programu Bojanje 3D moZete jednostavno stvarati u tri dimenzije.

U programu Bojanje 3D odaberite 3D na gornjem izborniku, zatim 3D objekt na izborniku s desne
strane pa ga kliknite ili dodirnite i odvucite na radnu povrsinu da biste stvorili Zeljeni oblik.

Eo3 T 1}

2D oblid 3D oblid  Mal ce = Efekti Poc 30 biblio... Zalijepi

By Mijetovita stvamost O 30 prikaz = + 5 3D odabir

5] Uredivanje beje

: : -
©

@ o

Odaber sve Videstruki odabir

Grupiranje

@+ 1O

Uredivanje

L R

Rotiraj i obmi

@ | =R A

dh

Tekstura

Slika 138. Stvaranje 3D oblika

Trodimenzionalne objekte moZete dodati i iz 3D biblioteke.

@, Carcbni odabir B =

Ferret Hermit crab Goat

&
=

Clowmn Fish Flamingo Apa

Slika 139. 3D biblioteka
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Povucite Zeljeni objekt na radnu povrsinu.

Kada se objekt stvori, oko njega ¢e nastati okvir sa skupom Cetiri alata za obradu. Pomocu ta Cetiri alata
mozZete zakretati kut objekta, naginjati ga prema natrag i naprijed, okrenuti ga oko svoje osi te ga
premjestiti prema naprijed ili natrag u prostoru.

r L ym{

)

Slika 140. Pregled 3D objekta
Istrazite kistove i alate u programu Bojanje 3D u izborniku Kistovi.

Prvo odaberite boju iz palete boja i kist koji Zelite upotrijebiti te pocnite bojati na platnu.

4 o @ @ T -3 H & & 5 o

Kistovi 2D oblici 3D oblici N.:Iieijnice Tekst Efekti Podrugje... 3D biblio... Zalijepi Ponisti Povijest

sberi  Obrezivanje 33 Carobni odabir [> 3D prikaz == + Sprej

AdR A
AR ARE

Debljina 75piksela
Mat b
— Gl

Slika 141. Kistovi u alatu Bojanje 3D
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Savjet: Prilagodba debljine i prozirnosti

é
[
v
.
% Odaberi 'EL Obrezivanje »
4
=
2

Vecina umjetnickih alata kao $to su marker i olovka omogucuju prilagodavanje debljine i prozirnost
poteza. Isprobajte klizace da biste promijenili izgled skice.

Za spremanije kliknite Izbornik i odaberite jednu od opcija.

Natrag

Novo

Otvori

Umetni

Spremi

Spremi kao

Slika 142. Opcije spremanja

Savjet: Dubina 3D objekata

van.

Da biste prilagodili dubinu 3D objekta, dohvatite rub okvira i povucite ga prema unutra ili prema

Kliknite objekt da biste ga odabrali, a zatim ga vucite po platnu da biste ga premjestili.

Kopirajte (Ctrl + C) i lijepite (Ctrl + V) objekte za stvaranje njihovih kopija. MoZete ih slagati jednog
na drugoga, razmjestiti ih u prostoru i stvoriti neSto novo.
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Microsoft Store

Micrasoft Store

o o
Potetna stranica 1)3 Fre‘traiivanjez :Q,

x

Minecraft for Windows 10 Starter Collection Top freesgames

Get Minecraft, 700 Minecoins and Starter Pack! Download now

Top free apps Best selling games Asphalt 9: Legends

Slika 143. Pocetna stranica Microsoftove trgovine

Microsoft Store je trgovina u kojoj se mogu preuzeti razli¢iti programi. Microsoft Store otvaramo tako
da ga pronademo u listi programa u izborniku Start. Kada udemo u Microsoft Store, moZzemo vidjeti
pocetnu stranicu na kojoj su prikazane izloZzene i najpopularnije aplikacije.

Na vrhu Microsoft Store prozora mozemo pronaci sljedec¢e naredbe:

1. Pretrazivac¢ Microsoft Storea koji sluzi za pronalaZzenje aplikacije na platformi

2. lzbornik za prijavu u Microsoftov racun

3. Postavke i izbornici u kojima moZemo vidjeti biblioteku aplikacije te sva preuzimanja i
aZuriranja.
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